GESTION ADMINISTRATIVA ‘ GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA

Fecha de Emision: 2025-04-30

Codigo: GAD-GDO-FMB Versién: 05

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto Nacional de Vigilancia de Medi y Alii -INVIMA

CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 7000 CONVENCIONES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACIONES SANITARIAS
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 7352

o

Conservacion Total W [serie

%)

Seleccion [ |subserie

m

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO UNIDAD DE RIESGOS Eliminacién v |Tipo documental

cépico SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL )
REPRODUCION SERIE DE DERECHOS

SERIES, SUBSERIES TECNICA DE PAPEL HUMANOS Y DERECHO PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES Electrénico . PAPEL INTERNACIONAL
o c s E
Papel (Extensién ) Archivo de Gestion| Archivo Central (D) HUMANITARIO (DDHH/DIH)

Serie
Subserie

N

W ACTAS
O Actas de Comité Primario 2 20 X X Subserie de caracter administrativo que refleja la toma de decisiones sobre el

i i llo de la ia y de la entidad en general. Los
veintidos (22) afios de retencién documental tanto en el Archivo de Gestion y
. Documentos anexos Papel pdf Central comienzan a contar a parir de que se genera el tiimo documento

correspondiente a la subserie documental en el afio (Enero a Diciembre).

Los tiempos de Retenciéon Documental de esta subserie se sustentan en la Ley 1437
del 2011 y el articulo 33 de la Ley 1952 de 2019.
Después de cumplido su tiempo de retencion, esta subserie se debe conservar
totalmente en su soporte original, puesto que su contenido anuncia sobre el origen y
desarrollo del Invima y refleja la toma de decisiones como érgano de la direccion del
Invima y se procedera a su digitalizacién de acuerdo a lo definido en el Instructivo de.
Digitalizacion como Técnica de Reproduccion Documental GAD-GDO- INOO8 de
conformidad con el articulo 19 de la ley 594 del 2000, bajo la responsabilidad del
Grupo de Gestion Dt y C ia y la Oficina de T ias de la
Informacion.

N
N

v Acta de comité primario Papel .pdf
v Listado de asistencia de comité primario Papel .pdf

25 W INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
25 7 de Archivo de Gestié 1 4 X Subserie que hace referencia al instrumento que describe de manera precisa las
series, subseries o asuntos generados en la fase de Archivo de Gestién con base a
las tablas de retencion i el control y ion de la
informacion.
Los tiempos de Retencién Documental de esta subserie se sustentan en el articulo
15y 26 de la Ley 594 de 2000,en la Ley 1437 del 2011, el articulo 2.8.2.5.8 del
Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura. Esta subserie
esta sujeta actualizaciones por parte de los contratistas o funcionarios que generan
dichos documentos producto de sus funciones.
Después de cumplido su tiempo de retencién documental en archivo de Gestion y
Central, se debe eliminar esta subserie puesto que se encuentra compilada en los
inventarios documentales del Archivo Central en el Grupo de Gestién documental y
correspondencia, independientemente del soporte en que se haya generado,
alo enell ivo para eliminacion de enel

archivo de gestién y central con cédigo GAD-GDO-INOO3 del procedimiento de
Organizacion Documental con codigo GAD-GDO-PRO05 del Sistema de Gestion
mediante picado (soporte papel) o borrado permanente o seguro (Soporte
electronico) , la eliminacion se efectuara bajo la responsabilidad del Grupo de
Gestion D ye ia con previa i6n del Comité

itucit de Gestion y D puesto que la i i6n carece de valores
'secundarios.

+  Formato Unico de Inventario Documental - FUID Xlsx
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GESTION ADMINISTRATIVA

GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA

Codigo: GAD-GDO-FM8.

Versién: 05

Fecha de Emision: 2025-04-30

ENTIDAD PRODUCTORA: Instituto N: I de Vigil: de Medi y -INVIMA
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 7000 CONVENCIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE OPERACIONES SANITARIAS C |Conservacién Total W [serie
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 7352 S |Seleccion [ |subserie
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO UNIDAD DE RIESGOS E |Eliminacion v |Tipo documental
cépico SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL X
REPRODUCION SERIE DE DERECHOS
2 SERIES, SUBSERIES TECNICA DE PAPEL HUMANOS Y DERECHO
2 H Y TIPOS DOCUMENTALES papel Electronico |, . te Gestion| Archivo Central c s E PAPEL INTERNACIONAL PROCEDIMIENTO
& S P (Extensién ) (M/D) HUMANITARIO (DDHH/DIH)
1z
29 W INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL RIESGO MISIONAL
29 1 O Instrumentos de Inspeccion Vigilancia y Control con Enfoque de Riesgo 2 10 X X Subserie que hace referencia al instrumento presenta la estructura y los métodos de
: ion de riesgos, en imiento de la i6n 1229 de 2013 del Ministerio
v Planes de Modelos de Riesgos -pdf de Salud y Proteccién Social y la Resolucion 2014029950 del 2014 del Invima, la
doc . pdf . himl Resolucion No. 2016009224 del 2016 y la Resolucion 2018028761 del 2018 del
+ Informes del modelos de Riesgos (cuando aplique) B 'I'P e Invima.,
g X sx& f'°sm . Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en el numeral
. Reportes de Riesgos -doc,, .paf, .html, 1 del articulo 15 del Decreto 2078 de 2012 del Ministerio de Salud y Proteccion
Xlsx . ost Social.
©  Actas de reportes y/o listados de asistencia de Modelos de Riesgos Papel .doc , .pdf Cumplido los doce (12) afios de retencién en el archivo de gestién y central, se
debera conservar totalmente en su soporte original ya que se constituye en fuente
. Comunicaciones oficiales o correos de modelos de Riesgos (cuando aplique) Papel _ost; .pdf, xlsx ';':’;:LZ':‘;?) ‘:ﬁ:arﬁmr mmn::‘dj', Invima y a di“rf.e? se debe ';ar:ffr::'ﬂi':'za:“"
Registro de calculo manual del valor de indice de riesgos y soportes (aplica para el modelo IVC- Reproduccién Documental GAD-GDO- INO08 de conformidad con el articulo 19 de
“ SOA Puertos) Papel xlsx, .pdf la ley 594 del 2000, bajo la responsabilidad del Grupo de Gestién Documental y
Correspondencia y la Oficina de Tecnologias de la Informacion.
v Solicitud de Derechos de Peticion (cuando aplique) Papel .ost; .pdf
v Respuestas de Derecho de Peticion (cuando aplique) Papel .ost; .pdf
. Documentos anexos del Modelo de Riesgos Papel -doc, .pdf, .html,
Xlsx . ost
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Nombre: Johnny Corredor Sarmiento

Nombre: Judi Magali Rodriguez Santana

Nombre: Sandra Yamile Herrera Quiceno

Cargo: Director Técnico Direccion de Operaciones Sanitarias Car?_o: AJSESW de Ia. :ir“do" A con d on de coordinador del grupo de Cargo: Secretaria General
g corresp
- SANDRA  Firmado
Firma: 4 (l) u ) Firma: . Firma: YAMILE  Shomimie
e uneeen) /Q%AW? HERRERA [Erenzuceio
QUICENO— 155 0500’
7 7 /4 ]
Fecha de aprobacién de la TRD : / 174 (%4
Fecha de convalidacion de la TRD por el AGN: No aplica d
Esta actualizacion y aprobacion de la TRD fueron reali inter y corresponden a modifi en los tipos les o en los soportes les, segun lo blecido en el Acuerdo 001 de 2004 del

Nota :

Archivo General de la Nacién.
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