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(M/D)

Archivo de Archivo Central c s E

SERIE DE DERECHOS
HUMANOS Y DERECHO
INTERNACIONAL
HUMANITARIO (DDHH/DIH)

PROCEDIMIENTO

u ACTAS

22 |00 pctas de Comits Primario
¥ Acta de comité primario Papel Pt

; Papel of
¥ Listado de asistencia de comité primario (cuando aplique) o "

<

Papel at
Documentos anexos (cuando aplique) " "

Subserie de caracter administrativo que refleja la toma de decisiones sobre el
funcionamiento y desarrollo de la dependencia y de la entidad en general. Los
veintidos (22) afios de retencion documental tanto en el Archivo de Gestion y|
Central comienzan a contar a partir de que se genera el Ultimo documento
correspondiente a la subserie documental en el afio (Enero a Diciembre).

Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en la|
Ley 1437 del 2011 y el articulo 33 de la Ley 1952 de 2019.

Después de cumplido su tiempo de retencion, esta subserie se debe|
conservar totalmente en su soporte original, puesto que su contenido anuncia
sobre el origen y desarrollo del Invima y refleja la toma de decisiones como
organo de la direccion del Invima y se procederd a su digitalizacion de
acuerdo a lo definido en el Instructivo de Digitalizacion como Técnica de
Reproduccion Documental GAD-GDO- IN008 de conformidad con el articulo|
19 de la ley 594 del 2000 del Archivo General de la Nacion, bajo la|
responsabilidad del Grupo de Gestion Documental y Correspondencia y la|
Oficina de Tecnologias de la Informacién.0

oooooo

25 Il INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

7 [] Inventarios documentales de Archivo de Gestion

v Inventario de documentos de archivo de gestion Asx

Subserie que hace referencia al instrumento que describe de manera precisa
las series, subseries o asuntos generados en la fase de Archivo de Gestion
con base a las tablas de retenciéon documental garantizando el control y]|
recuperacion de la informacion.
Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en el|
articulo 15 y 26 de la Ley 594 de 2000,en la Ley 1437 del 2011, el articulo
2.8.2.5.8 del Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura,el articulo 4.3.1.6. del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la
Nacion. Esta subserie esta sujeta actualizaciones por parte de los contratistas|
o funcionarios que generan dichos documentos producto de sus funciones.
Después de cumplido su tiempo de retencién documental, se debe eliminar|
esta subserie puesto que se encuentra compilada en los inventarios
documentales del Archivo Central en el Grupo de Gestion documental y]|
correspondencia, independientemente del soporte en que se haya generado,
conforme a lo contemplado en el Instructivo para eliminacién de documentos
en el archivo de gestién y central con cédigo GAD-GDO-IN003 del
e O 6n D con codigo GAD-GDO-PR005
del Sistema de Gestion Integrado mediante picado (soporte papel) o borrado
permanente o seguro (Soporte electrénico) , la eliminacién se efectuara bajo|
la responsabilidad del Grupo de Gestion Documental y Correspondencia con
previa aprobacién del comité institucional de Gestion y Desempefio puesto
que la informacién carece de valores secundarios.

ooooo

32 B vanuaes

1 [] Manuales de Atencién al Ciudadano
v Manuales de Atencion al Ciudadano pdf

Subserie que hace referencia al instrumento que retne diferentes aspectos a
tener en cuenta para la atencién al ciudadano en la institucion y en los grupos
de interés, especificando los procedimientos y protocolos de atencién en los
canales institucionales presenciales, telefénicos y virtuales.

Los tiempos de Retencién Documental de esta subserie se sustentan en la|
Ley 1474 de 2011 y el numeral 2 del articulo 16 del Decreto 2078 de 2012 del|
Ministerio de salud y Proteccion Social

Después de cumplido su tiempo de retencion, esta subserie se debe|
conservar totalmente en su soporte original ya que se constituye en fuente
informativa de caracter misional del Invima y no aplica reprografia porque su
contenido se genera de manera electronica.(
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35 I PLANES
1 [] Plan Anticorrupcién y Atencién al Ciudadano 2 10 X X Subserie que hace referencia a un plan anual estratégico de lucha contra la

+ Plan anticorrupcion y atencién al ciudadano

+ Registro de publicacién en web

corrupciéon y atencién al ciudadano. Los diez (10) afios de retencion
documental tanto en el Archivo de Gestion y Central comienzan a contar a
partir de que se genera el Ultimo documento correspondiente a la subserie|
documental en el afio (Enero a Diciembre).

Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en la|
Ley 1952 de 2019, el articulo 73 de Ley 1474 de 2011, el Decreto 2641 de|
2012, el Decreto 612 del 2018 de la Presidencia de la Republica.

Después de cumplido su tiempo de retencion, esta subserie se debe|
conservar totalmente en su soporte original ya que se constituye en fuente
informativa de caracter misional del Invima conforme a la Circular Externa No.
003 del 27 de febrero del 2015 del Archivo General de la Nacion y no aplica
reprografia porque su contenido se genera de manera electronica.

Jefe de la dependencia

Responsable del Grupo de Gestion y Corresponencia

Secretario General invima

Nombre: Elsa Marina Torralba Noval

Nombre: Judi Magali Rodriguez

Nombre: Sandra Yamile Herrera Quiceno

Cargo: Jefe de Oficina de Atencion al Ciudadano

Cargo: Asesor de la di

general con

1 de funciones coordinador del grupo

Cargo: Secretaria General

de gestion

y corresp
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Firma: SANDRA YAMILE

Firmado digitalmente por SANDRA
YAMILE HERRERA QUICENO

HERRERA QUICENQ  Fecha: 2025.07.16 09:5035 -05'00'

Firma: ( ! é & { .
74 7 /4 /;
/4 v |

Fecha de aprob delaTRD :
Fecha de convalidacién de la TRD por el AGN: No aplica

. Esta actualizacion y aprobacién de la TRD fueron r y corresponden a modifi en los tipos d les o bios en los soportes di segun lo blecido en el Acuerdo 001 de 2004
Nota : del Archivo General de la Nacién.
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