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1. VALOR DE LA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE PUBLICIDAD:

Consignar en la cuenta Davivienda N° 00286999868-8, la tarifa vigente para el cédigo 4004.

Se debera cancelar por cada medio publicitario.

Si dentro de un mismo medio publicitario cambian los disefios, se debe cancelar por cada disefio.

Ejemplo: publicidad impresa, vallas (un disefio) afiches (otro disefio), etc.

Cuando la publicidad es aprobada y se requiere realizar un cambio el interesado debera realizar una nueva
solicitud para poder pautarla.

2. DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION DE PUBLICIDAD:

e El formato debera ser diligenciado en su totalidad, debera llevar los anexos correspondientes e ir
debidamente firmado.

e Si el formato de Solicitud de Autorizacion de Publicidad no estd debidamente diligenciado y no trae los
anexos que se exigen, el solicitante sera REQUERIDO para que subsane lo pertinente y una vez allegue
correctamente el formato y sus anexos se pasara a estudio por parte de la Direccién respectiva.

e Si el solicitante es el Titular del Registro Sanitario, debera sélo diligenciar los datos de Titular del Registro
Sanitario.

e En el espacio destinado a “Referencia de la Publicidad” debe tener cuidado y describir el material publicitario
con una caracteristica principal de acuerdo a sus imagenes o frase publicitaria y no escribir el medio
publicitario.

o Deberé ir tanto el Namero del Registro Sanitario como del Expediente.

e En los espacios de observaciones, el solicitante debe incluir todas las aclaraciones que permitan una
evaluacion eficaz y eficiente.

3. DOCUMENTOS ANEXOS:

Del material publicitario debera allegarse el original y una (1) copia. La copia, debe ser a color (excepto, cuando se
trate de predisefios a mano alzada, los cuales podran ir en blanco y negro, pero con leyendas y créditos legibles y
nitida.

e Toda solicitud de autorizacion de publicidad debe allegar el material publicitario impreso independientemente
de que sea T.V., Radio, Web u otro.

e Si el solicitante allega C.D. con audio e imagenes no lo excluye del Story Board impreso.

e En cuanto a las paginas web, debe allegar la impresion de los pantallazos, por cuanto se autorizan son los
contenidos de la pagina web y no la pagina.

e Cuando el solicitante allegue C.D., debe hacerlo por cada solicitud, pues cada solicitud es independiente.

e En cuanto los poderes:

Debera acompafiar cada solicitud de la copia de la camara de comercio (si es por primera vez) y del poder cuando
actuen a través del apoderado.

En el caso de que el solicitante no sea el Titular del Registro sino que sea otra persona natural y/o juridica, se sugiere
como requisito indispensable allegar el documento o acto administrativo en original o copia auténtica por medio del
cual se le otorga autorizacion por parte del titular del Registro Sanitario. Este documento, debe expresar claramente
el tiempo o vigencia de la autorizacion o poder otorgado.

NOTAL: estos documentos deben ser presentados a los abogados que realizan la revision legal previa la radicacion
de la solicitud en — Atencién al Ciudadano.
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4. ORDEN EN QUE DEBEN PRESENTAR LA DOCUMENTACION:

1°. Recibo de Consignacion.

2°, Formato de Solicitud de Autorizacion de Publicidad INVIMA (En original y diligenciado en su totalidad).

3°. Material Publicitario (Si allega C.D, debidamente marcado y es un C.D por cada solicitud de publicidad).

4°. Documentos que a voluntad anexa el solicitante (carta de solicitud, estudios, poderes, autorizaciones,
camaras de comercio, etc).

NOTA 2: Todo los documentos deben estar debidamente legajados (gancho legajador plastico) y foliados. No se
sometera a estudio la solicitud que viene sin diligenciar en su totalidad. Se requerira al solicitante para que allegue
correctamente los documentos incompletos o sin diligenciamiento.

NOTA 3: Toda solicitud independientemente del tipo de producto sera requerida una (1) sola vez, en caso tal de no
ajustarse al requerimiento esta sera negada.

5. TERMINO PARA RESOLVER LAS SOLICITUDES DE PUBLICIDAD

El Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo otorga 15 dias habiles para resolver
solicitudes.

6. NOTIFICACIONES DEL ACTO ADMINISTRATIVO QUE DECIDE SOBRE LA APROBACION DE LA
PUBLICIDAD

Quien venga a notificarse personalmente si no es el firmante de la solicitud de estudio de publicidad, debera
presentar autorizacién debidamente autenticada para ello y con vigencia. (Este documento sélo se presentara por
Unica vez).

La persona que se autoriza sea natural o juridica, debe allegar autorizacion del Titular del Registro Sanitario y quien
se notifique debera presentar su identificacion al momento de la misma.

NOTA 4: Las autorizaciones deben tener vigencias.

NOTIFICACION PERSONAL: (Articulo 68 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.), pasados los 15 dias habiles en que el INVIMA resuelve su solicitud, usted tendra cinco (5) dias
habiles para acercarse y notificarse personalmente.

NOTIFICACION POR AVISO: (Articulo 69 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo) "Si no pudiere hacerse la notificacion personal al cabo de los cinco (5) dias del envio de la citacion,
esta se hard por medio de aviso que se remitira a la direccion, al numero de fax o al correo electronico que figuren en
el expediente o puedan obtenerse del registro mercantil, acompafiado de copia integra del acto administrativo. El
aviso deberd indicar la fecha y la del acto que se notifica, la autoridad que lo expidid, los recursos que legalmente
proceden, las autoridades ante quienes deben interponerse, los plazos respectivos y la advertencia de que la
notificacion se considerara surtida al finalizar el dia siguiente al de la entrega del aviso en el lugar de destino.

Cuando se desconozca la informacién sobre el destinatario, el aviso, con copia integra del acto administrativo, se
publicara en la pagina electrénica y en todo caso en un lugar de acceso al publico de la respectiva entidad por el
término de cinco (5) dias, con la advertencia de que la notificacion se considerara surtida al finalizar el dia siguiente al
retiro del aviso.

En el expediente se dejard constancia de la remisién o publicacion del aviso y de la fecha en que por este medio
guedara surtida la notificacion personal”.
7. ATENCION A USUARIOS:

Se atenderan usuarios por parte de cada una de las Direcciones en los horarios establecidos para tal fin o de acuerdo
a lo siguiente:

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPIA NO CONTROLADA
Para ver el documento controlado ingrese a www.invima.gov.co/procesos



http://www.invima.gov.co/procesos

INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL INSPECCION

. INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE
In |mo AUTORIZACION DE PUBLICIDAD

Cddigo: IVC-INS-IN016 Version: 00 Fecha de Emision: 01/04/2015 Pagina3de 4

e Para el caso de la direccion de Alimentos y Bebidas, la atencién a usuarios se debe solicitar previamente a la
linea telefénica 57-(1) 2948700 — Ext 3922, indicando el caso concreto sobre el cual requiere atencion y los
radicados de los antecedentes sobre los cuales se tratara en dicha cita.

e Para el caso de la Direccién de Dispositivos médicos y otras tecnologias, la atencion a usuarios se debe
solicitar previamente a la linea telefénica 57-(1) 4235656 — Ext 104, indicando el caso concreto sobre el cual
requiere atencion y los radicados de los antecedentes sobre los cuales se tratara en dicha cita,

e Para el caso de la Direccion de Medicamentos y Productos Bioldgicos, la atencién a usuarios se debe
solicitar previamente al correo electronico citasmedicamentos@invima.gov.co, indicando el caso concreto
sobre el cual requiere atencion y los radicados de los antecedentes sobre los cuales se tratara en dicha cita.

9. NORMATIVIDAD APLICABLE POR EL INSTITUTO

VIGENTE MEDICAMENTOS.

* Decreto 677 de 1995

* Resolucién 4651 de 2005 Modificada por la Resolucion 2564 de 2008.
* Decreto 2200 de 2005 “Droguistas”.

* Resolucion 4320 de 2004 “Medicamentos de venta o formula libre”

10. NORMATIVIDAD APLICABLE NATURALES Y/O FITOTERAPEUTICOS Y SUPLEMENTOS DIETARIOS:
VIGENTE NATURALES Y/O FITOTERAPEUTICOS:

* Resolucién 4320 de 2004

* Decreto 3554 de 2004, modificado por el Decreto 1861 de 2006.

* Decreto 2266 de 2004

VIGENTE SUPLEMENTOS DIETARIOS:

* Decreto 3249 de 2006

* Decreto 272 de 2009

* Decreto 3863 de 2008

* Resolucién 3096 de 2007

VIGENTES MEDICAMENTOS HOMEOPATICOS:

* Decreto 3454 de 2004.

* Decreto 1861 de 2006.

11. NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE A ALIMENTOS Y BEBIDAS:
VIGENTE ALIMENTOS:

*Ley 9 de 1979

* Decreto 3075 de 1997
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* Resolucion 333 de 2011.

* Resolucién 4105 de 2009 (Bebidas Energizantes)

12. NORMATIVIDAD APLICABLE A DISPOSITIVOS MEDICOS:
NORMATIVIDAD DISPOSITIVOS MEDICOS VIGENTE:
* Decreto 4725 de 2005

* Decreto 1030 de 2007 (Salud Visual)

13. ANEXOS

Formato solicitud de autorizacion de publicidad [VC-INS-FM044
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