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Cargue masivo de registros

Es un servicio dispuesto
en la plataforma para
establecimientos que por
su tamano puedan tener
un volumen de ventas
considerable

v

Permitir que el usuario
que reporta los registros
de control del
establecimiento pueda
subir varios de estos y no
uno a uno

Valiéndose de la remision
de un archivo en formato
de texto (ixt) que es el
formato con el cual se
almacenan los datos en
las tablas del sistema
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VENTAS
REALIZADAS

FECHA
MAXIMA DE
REPORTE

Entreel 01y 15
del mes.

Dia 25 de ese
mes.

AN Y
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Entreel 1oy el
ultime dia del

mes.

Dia 10 del mes
Isig‘uiente.




. ) . sawd | INVIMQ
Del archivo txt a subir en la solucion —

't—ay | Inicio [ Insertar Disefo de pagina Formulas Datos Revisar Vista
LN eoree [ i) (i (1055 st e o
PEGAK. oy opinrformato || POIBAROmS] (k] (Fvaies) j|§ = =|[3F 5| | S combinary centrar - | [ $ - % 000|[%8 %8| Formato ~ Darformato Estilos de || Insel
Portapapeles & Fuente i Alineacién = Numero | Estilos
A19 - (- £ |
A B C D E F G H | J K L M M 0 P
X Al X Al Al Al Al Al Al | Al N Al A Al Al
TIPO_DOCUMENTO NUMERO_DOCUMENT NUMERO_F FECHA V PROCED TIPO_DOCU_CO NUM_DOCU_CO NOMBRE_CO CANTI TIPO_U DIRECCION S NOM_ NOM_MU TIPO SUST CAT COR ES ME
_COMERCIO O0_COMERCIO ACTURA  ENTA  ENCIA MPRADOR MPRADOR MPRADOR DAD NIDAD UCURSAL DPTO NICIPIO  ANCIA ROSIVA  ZCIA
| TIPO_DOCURMENTO_COMERCID TP _DOCU_COMPRADOR DIRECCION_SUCURSAL 1 6 ES MMEZCLA

MUMERO_DOCUMENTO_COMERCID MNUNM_DOCU_COMPRADOR MNCOMN_DPTO

MUMERO_FACTILIRA MNOMEBRE_COMPRADOR PO _ RN MICIPLD

CAMNTIDAD

FECHA_NWEMTA TIPFO_SUSTARMCILA

5 PROCEDEMCLA 10 TIPCO_UNIDAD 15 CAT_CORBOSIVA

Cree un archivo de Microsoft Excel escribiendo estos 16 encabezados de columna

NOTA: En la pagina web www.invima.gov.co podréa disponer de la “Plantilla de Registros para Cargue Masivo”, esta platilla se debe abrir cada vez que quiera
realizar un reporte. (Para no generar error

www.invima.gov.co
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cional de Vigilancia de Medicamentos

1| TIPO_DOCUMENTO_COMERCIO

En la primera columna ingresa el dato NIT o RUT segun corresponda, sin punto

Es un campo
alfabético de 3
caracteres

Del reportante Posibles opciones

4 N

4 A

TIPO DE NIT
IDENTIFICACION DE LA
PERSONA NATURAL O \ J

JURIDICA QUE HACE EL r )
REPORTE DEL
REGISTRO DE CONTROL RUT

\_ J

www.invima.gov.co



2| NUMERO DOCUMENTO COMERCIO L

En la segunda columna ingrese el numero de NIT o RUT segun corresponda, no
incluya guidn (-) y cerciorese de copiarlo de igual forma a cuando se registro

como usuario

NUMERO DEL DOCUMEN

800356789

Campo numerico 10 caracteres

www.invima.gov.co
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3|NUMERO_DE_FACTURA

Paso
4

20 caracteres

Campo numerico

www.invima.gov.co
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4| FECHA_VENTA <

En la cuarta columna ingrese la fecha de venta de la sustancia quimica corrosiva.
Este campo soélo acepta el caracter /. En el caso que la informacion txt provenga
de un sistema que maneja hora, el formato debe ser aaaa/mm/dd (Aho/mes/dia).

FORMATO Campo

aaa/mm/dd Alfanumérico 10 Caracteres

www.invima.gov.co



5| PROCEDENCIA -

LB En la quinta columna ingrese el nombre del distribuidor o proveedor de la
6 sustancia quimica corrosiva.

Procedencia d

Campo alfabético 150 caracteres

www.invima.gov.co
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6| TIPO_DOCU_COMPRADOR

En la sexta columna ingrese el tipo de documento de identificacion del
comprador de la sustancia quimica corrosiva.
Los valores pueden ser CC, CE, NIT o RUT — (CC y CE Sin puntos)

A El comprador se

identifica...
W

L\ IYY

CC CE RUT NIT

3 Campo
Caracteres Alfabetico

o/

www.invima.gov.co



7| NUM_DOCU_COMPRADOR

2L En la séptima columna ingrese el numero de documento de identificacion del
8 comprador de la sustancia quimica corrosiva

por favor me
indica su ndmero
de cédula?

www.invima.gov.co



8| NOMBRE_COMPRADOR

-9 En la octava columna ingrese el nombre del comprador de la sustancia quimica corrosiva.
9 o debe tener virgulilla (Coloque n), ni tilde, diéresis, u otro signo (¥ B £ -, %, J), se debe
remplazar el simbolo por la letra correspondiente, para evitar errores en el reporte

Nombre del com

Campo alfabetico 150 caracteres



9] CANTIDAD

salud | MNVYIMOQ

JCEEER En la novena columna ingrese la cantidad vendida de la sustancia quimica corrosiva.

10 enga en cuenta las condiciones para esto

N

Campo numérico J

500 mililitros (ml)

Si vende, por ejemplo, ' H
ingrese 0.5106 0.5 Kg )

- s
1 - Solo debe ir hasta 5
L

~

J

Separe el dato por
punto (.) no por
comas (,
www.invima.gov.co

Venta al menudeo: Para el
registro de control de que trata
el decreto 1033/14, se entiende
como la venta que se hace
Unica y directamente al
publico, de cualquiera de las
sustancias objeto de regqistro,
hasta una cantidad de 5 litros
(51) o 5 kilogramos (5 Kg),
segun su naturaleza fisico
quimica.



10

TIPO_UNIDAD -

n la décima columna ingrese la unidad de la cantidad vendida de la sustancia quimica
orrosiva

Cam

Si es litro Si es Kilogramo ingrese
ingres ele "L" en minuscula "I" "Kg" en miniscula

www.invima.gov.co



11

n la décimo primera columna ingrese la direcciéon del establecimiento que hace la venta.
erifique que la direccion corresponda con la que reporté al registrar el usuario.

Direccion del establecimien

100 caracteres

Campo alfabético

www.invima.gov.co
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12| NOM_DEPARTAMENTO

En la décimo segunda columna ingrese el nombre del Departamento donde se ubica la
ucursal del establecimiento que hizo la venta. Verifique que el departamento esté escrito
como lo selecciond al hacer el registro del usuario.

13| NOM_MUNICIPIO

=F13.) & En la décimo tercera columna ingrese el nombre del Municipio o ciudad donde se ubica la sucursal del
14 establecimiento que hizo la venta. Verifique que el departamento esté escrito como lo seleccioné al
hacer el registro del usuario

DEPART. gmﬂoqum

MUNICI -  BELLO

-~ 0

1 500racteres

www.invima.gov.co
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Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos.

14 TIPO_SUSTANCIA

En la décimo cuarta columna ingrese el Numero CAS de la sustancia quimica corrosiva que
endid y que esta en la Resolucién 2715 de 2014 Articulo 2. A este dato le debe
ingresar los caracteres guién (-) que tienen.

No.CAS Corresponde al Ndmero CAS que estd relacionada para
cada una de las sustancias quimicas corrosivas en la
TE64-93-9 Resoclucidn 2715 de 2014
7T647-01-0
Ahhh! Para el Acido
76847-01-0 Sulfarico de 30% debo
digitar 7664-93-9
T664-38-2
Fe97-37-2
1310-73-2 ~
-
® A
1310-73-2

www.invima.gov.co
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Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos.

15[ CAT_CORROSIVA

-717.0 % En la décimo quinta columna ingrese la categoria de corrosividad cutanea de la sustancia
16 quimica corrosiva que vendidé y que esta en la Resolucion 2715 de 2014 Articulo 2. No
separe el dato con espacios. Sélo se aceptan 2 caracteres

No.CAS Categoria
“Corrosiva cutanea”
Bien... se vendid
1310-73-2 Hidréxido de Sodio 1A
I al 3%... entonces,
131 0_?3_¥ debo ingresar el 1B
MNo. CAS 1310-73-2
vy la Categoria 1B 1B
1B
1A
1B
1A
/1 B
MNo Aplica

www.invima.gov.co



16 | ES_MEZCLA

n la ultima columna ingrese el dato Sl o NO seguin corresponda

Es un campo
alfabético de 2
caracteres

LA SUSTANCIA QUIMICA
CORROSIVA HACE PARTE DE UNA
MEZCLA DE SUSTANCIAS

LA SUSTANCIA QUIMICA
CORROSIVA ES UNICA EN EL
PRODUCTO

www.invima.gov.co



sawa | INVIMNQ
Generacion del txt desde Excel -
Buen ingreso Conversion o REPORTE
de datos a txt exitosa EXITOSO
— Una vez ingresados los datos, guarde el archivo de Microsoft Excel .
— Después guarde el archivo como CSV (MS-DOS) -
Ci I hi tensién CSV
— ierre el archivo con extension o
— Desde el explorador cambie la extension del archivo a txt -
Abra el archivo (como Block de Notas)
[ & \_I
Valide que no tenga espacios en ningun campo ni al final y que estén
separados por comas y guarde
[ -]
— Suba a la solucién de reporte de Registro de Control .

www.invima.gov.co



ARCHIVO EN EXCEL

INnvimo

Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos.

() el ¥ R m0) = Prueba 1 xisx - Microsoft Excel _ =
S| wido | et Okslodepiolon Fovmuiss. Oy Revis Vel e @ =t
| & Cortar = B e i - — = i 1332 g = y = === X Autosuma - 9:
& R Catibri -] IAA) [ = -|L§;] E =R Ajustar testo General "iﬁ = =24 T T | S o= X
SO | RSN | B - | =2 - . o oF Formato Dar formato Estilos de || Insertar ENminar Formato Ordenar Buscary
= J Copar formato ‘ x, ‘ s “ — “-‘ A " f " ‘, ;Hi‘ EF' ] _ECombmar v ceatiae ' $ - .—k m“ o8 °8' condicionat ~ como tabla ~ celda - . - - <2 Borrar - y Litrar - seleccionar ~
Portapapeles = Fuente - Alineacion = Numero ] Estitos Celdas \ Modificar
n - oox v s NI
’ﬁ A - 8 - L= ~ = ~ £ ~ £ -~ 8 ~ H
__l)j’l'lPO_DOC‘UMENTO_COMERCIO NUMERO_DOCUMENTO_COMERCIO NUMERO_FACTURA FECHA_VENTA PROCEDENCIA TIPO_DOCU_COMPRADOR NUM_DOCU_COMPRADOR NOMBRE_COMPRADOR
2 RUT 12345678 1238 2014/08/04 FERRETERIA PEPITO CC 234566789 LUCAS LUCASINO LUCON
3 RUT 12345678 1239 2014/08/05 FERRETERIA PEPITO CC 101010234 MARIO MARIN MARINES
4 RUT 12345678 1240 2014/08/05 FERRETERIA PEPITO NIT 80000001 PINTA CAR SAS
5 RUT 12345678 1241 2014/08/05 FERRETERIA PEPITO CC 101014567 RAMON RAMIREZ RAMIREZ
6 RUT 12345678 1242 2014/08/05 FERRETERIA PEPITO CC 98765432 ANGEL ANGELES ANGELINES
7 RUT 12345678 1243 2014/08/05 FERRETERIA PEPITO NIT 80000002 GALVACEROS LTDA
8 RUT 12345678 1244 2014/08/06 FERRETERIA PEPITO NIT 80000003 PLOMEROS EXPERTOS SAS
S RUT 12345678 1245 2014/08/06 FERRETERIA PEPITO NIT 80000004 LITOGRAFIA ESCRITO SAS
10 RUT 12345678 1246 2014/08/06 FERRETERIA PEPITO RUT 80000001 EBANISTERIA EL CEDRO LTDA
11 RUT 12345678 1247 2014/08/06 FERRETERIA PEPITO RUT 80000001 RAREZAS ARTESANALES SAS
12 RUT 12345678 1248 2014/08/06 FERRETERIA PEPITO CC 45678901 PACO PAQUITA PECOS
@ﬂ ). <« Mis documentos » INVIMA2014 » Acidos ~[4]]
Valide que los nombres no T ———

contengan simbolos (¥ B £ -, %, (=) Microsoft Office Bx—~
[), estos simbolos generalmente
remplazan la letra N, se debe
remplazar el simbolo por la letra
correspondiente, tampoco

coloque tildes, diéresis.

T:r Favoritos

j Descargas
"5l Sitios recientes

B Escritoric

|- Bibliotecas
@ Documentos

www.invima.gov.co

Biblioteca Documentos
Acidos

Prueba 1.xlsx
Haoja de calculo de Microsoft Offi...
155 KB

Cuadro base para cargue
masivo.xlsx
Hoja de calculo de Microsoft Offi...




Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos.

GUARDAR ARCHIVO COMO CSV (MS-DOS)

= ) = iy
Dg% | H 9 - ™ J \-"‘} Inicio Insertar | jhro de Excel (*xdsx)
y ’ — l e Disefio de pagina Férmulas [ e Libre de Excel habilitado para macros (*xlsm)
F——— ¥ Libro binario de Excel (*xlsb)
| =] % Cortar 11— ||| = arda Libro de Excel 97-2003 (*xls)
33 Copter Calibri 1 = e & Datos XML (*xml)
Pegar = . == ) dgina Web de un sole archivo (".mht".mhtml)
5 Copiar formato iy i || = || O A‘ | \: Pagina Web (*.htrm;:*.html) |
Portapapeles = e ) Organizar * ny Plargilla de Excel (*.xlt) I
— . . PlantMa de Excel habilitada para macros (*.dtm) iy
Al Calibri ~|11 ~|A" A7 § ~ % 000 F (= Microsoft Office " MtillNgle Excel 97-2003 ("t
—I - - A <0 0 - %] Microsol %€ Texto (dgmitado por tabulaciones) (") -I
ik - . — Texto Unickde (") |
TIPO DOCUNMENT! 12 A : Hoja de calciye XML 2003 (*xml) I
— F t
5 RUT % Cortar 3 wim” o Libro de Micraggft Excel 5.0/95 (*s) |
= | — Descargas imitad o
3 RUT B3| copiar a = g . CEV (delimitado¥gor co.ma.sjl (<] . |
= — "5l Sitios reciente Texto con formatfdelimitade por espacios) (*.prn)
4 |RUT 2 Pegar 1 |5 | B Eecitoro 1200 (Macintosh) > |
— scritorio :
i RUT Pegado especial... i exto (Ms-DOS) (*.b I
5 |RUT Insertar Elimine la filade — 7 = Biblictecas C5V (MS-DOS) (*.csv) I
7 |RUT | ciming ENCabezado 8 ekl it deiotecambiode datosl (o dif)
2 |RUT = | =] @ Documentos gy K (winculo simbélico) (*.slk) I |
T RUT Borrar contenido = - —.....--
= - Organizar = @ Abrir - Compartir con = Imprimir Correo electranico MNueva carpeta
10 |RUT @ Formato de celdas...
11 [RUT Alto de fila.. 457 Favoritos Biblioteca Documentos ®
— | e rganizar por:  Carpeta ~
12 |RUT Ocultar | i Descargas Acidos
13 Mostrar | " Sitios recientes Prueba 1 3
14 - B Ecritor Y rueba L.csv
— IO = a Archivo de valores separados por ...
Es 7] 1,38 kB
16

 Sigalospasos1,2y3

www.invima.gov.co
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Cambio de extension a txt —

7 Favoritos B|bl|0teca Documggntos Organizar por. Carpeta
| Descargas Acidos _
%2 Sitios recientes ; Biblioteca Documentos

B Escritorio Archivo de valores separados por .. | 3

1,74 KB ecientes ~
[ Bibliotecas rio ‘
@ Documentos

A Organizar por:  Carpeta =
‘. Prueha L.csv i Acidos 9 P P

[ Imégenes as
Ji Musica lentos
H videos L=
|
"M Fruinn e e

de archivo, el archive puede quedar inutilizable,

i Al cambiar |a extension de no

;Estd seguro de que desea cambiarla?

. » Bibliotecas » Documentos » thI‘J'IAZﬁH 3 Audos

of

r ;Eﬁkhril - Compartir con « Imprimir Correo electronico MNueva carpeta

- RLIT;123-515I5?3;1233;e
o5 Biblioteca Documentos N B LUCON; 2; 1;CALLE 1

R Organizar por:  Carpeta RUT;12345678;1230;
argas MARINES; 3. 5; 1: CALLsoft Office ..
s recientes RUT;12345678;1240;
toric

RAMIREZ;3.2;1;CALL

AT 1A TFTACSTOq 5Ad T

% Pruebaltd  SAS;5;KgQ;CALLE 1 #
Documento de texto H RUT;12345678;1241;

138 KB

» Sigalos pasos4a,4by4c

www.invima.gov.co
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Verificacion el archivo txt

K\ J=| ) » Biblictecas » Documentos » INVIMA 2014 » Acidos

QOrganizar ¥ | Abrir = Compartir con ¥ Imprimir Correo electronico Nueva carpeta
7 Favoritos Bl_blloteca Documentos e gor! Canmeiar
# Descargas Acidos
‘| Sitios recientes ' 5a
Bl Escritorio Prueba 1.t |
Documento de texto Abri
138KB
T Riklinterar Imnrimir
Jw|d » Bibli

nzar ¥ 31 Archlvo Ed«:ton Formato‘ Ver “Ayuda
/ 38;2014/08/04; FERRETERIA PEPITO;CC;234566789; LUCAS LUCASINO LUCON;2; 1;CALLE 1 # 2 - 34;D.C.;BOGOTA;7664-93-9

avoritos 'RUT: 12345 8; 39;2014/08/05; FERRETERIA PEPITO;CC;101010234;MARIO MARIN MARINES; 3.5; 1;CALLE 1 # 2 - 34:D.C.;BOGOTA; 7647 -01 -1
‘RUT;1234548; 40;2014/08/05;FERRETERIA PEPITO; NIT 80000001 ; PINTA CAR SAS;5;Kg;CALLE 1 # 2 - 34;D.C.;BOGOTA;1310-73-2;NA
Descargas ‘RUT;12345/8;1R41; 2014 /08/05; FERRETERIA PEPITO;CC; 101014567 RAMON RAMIREZ RAMIREZ 3.2;1;CALLE 1 # 2 - 34;D. C..BOGOTA'1310 7
Sitios recientes RUT;12345@Q78; 42;2014/08/05; FERRETERIA PEPITO;CC;98765432; ANGEL ANGELES ANGELINES 4. 5 :I sCALLE 1 # 2 - 34 D.C.;BOGOTA;1310-
RUT;123458;1R43; 2014 /08/05; FERRETERIA PEPITO; NIT 80000002 GALVACEROS LTDA; 3.5;1; CALLE 1 # 2 - 34;D.C.;BOGOTA; 7664-93-9;1A
Escritorio "RUT;12345@F8; 44;2014/08/06; FERRETERIA PEPITO; NIT; 80000003; PLOMEROS EXPERTOS SAS 2.5;1:CALLE 1 # 2 - 34;D.C.;BOGOTA;7647-0:
RUT:1234548: 1§45 2014/08/06: FERRETERIA PEPITO:NIT: 80000004 : L ITOGRAFIA ESCRITO SAS:4.5;1;CALLE 2 # 3 - 45;D.C. ; BOGOTA; 7647 -1
.RUT;12345 8; 46;2014/08/06; FERRETERIA PEPITO; RUT;BOOOOOOI;EBANISTERIA EL CEDRO LTDA 2 Kg,CALLE 2 # 3 - 45;D.C. ;BOGOTA;131:
ibhictecas RUT;12345¢F8;1p47;2014/08/06; FERRETERTIA PEPITO; RUT; 80000001 ; RAREZAS ARTESANALES SAS;l;Kg;CALLE 2 # 3 - 45;D.C. ;BOGOTA;1310-
o Z RUT; 123454 S8; 48;2014/08/06; FERRETERIA PEPITO;CC;45678901; PACO PAQUITA PECOS;0.5;1;CALLE 2 # 3 - 45;D.C.:;BOGOTA;7664-93-9;:
ocumentos
Imagenes

R 1. El archivo debe verificarsele que esté separado por comas
Vide ESPBCiﬂ.aI final 2. Hay que validar que no tenga espacios al final

» Sigalos pasos 5ay5b

www.invima.gov.co
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Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos.

Verificacion el archivo txt —

Frueba L.t bloc de notas . Archivo Edicion  Formato Ver Ayuda 6‘: ar
Archivo [Edicion] Formato Ver Ayuda RUT,123456 )8, % 38,2014/08/04 ,FERRETERIA PEPITO,
RUT;12] pesh R T i i RUT 1234568, 139, 2014/08/05  FERRETERTA PEPITO.C”"

TVE RUT, Pal, yFERRETERIA PEPITO.C
:3;:%42’-; Cortar Ctrle X "’g* RUT;12345678;1238; 2014/08/04; FERRETERIA PEPITO;CC; 2345667€ RUT.123456]8 P42 2014 /08/05 . FERRETERIA PEPITO,C!
112: | RUT;12345678;1239; 2014/08/05; FERRETERIA PEPITO;CC;10101023 oir'153456fs 1P43 2014 /08/05  FERRETERIA PEPITO.N

RUT;121  Copiar cuieC  ETER RuT;12345678;1240; 2014/08/05; FERRETERIA PEPITO; NIT; 800000C RUT . 12345608 144 . 2014 /08/06 FERRETERIA PEPITO .M

RUT;12: TER RuT;12345678;1241; 2014/08/05; FERRETERIA PEPITO;CC;1010145€ RUT 12345608 1B45 2014 /08/06 FERRETERIA PEPITO.

RUT; 12 I GV ETER RUT;12345678;1242;2014/08/05; FERRETERIA PEPITO;CC; 98765432 piir'153456 8, 146 2014 /08 /08 reanrtrota orozra’c

RUTEIZE Elminar Supt  ETER :UU;: %% .— - G RUT,123456 1 224

RUT;12: TER RUT: 12 ~ Ree VRUT.123456 B,34¢

RUT; 123 Buscar... Ctl+B  ETER pyti12 |
RUT; 12 [t TA,7664-93-9,1A,NO -
RUT;AZ & OTA,7647-01-0,1B,NO

0-73-2,NA,NO
DGOTA,1310-73-2,1B,NO

6b BOGOTA,1310-73-2,1B,NO
6a Seleccionar todo Ctrl+E 7664-93-9,1A,NO
Hora y fecha F5 OGOTA,7647-01-0,1B,NO

BOGOTA,7647-01-0,1B,NO
,BOGOTA,1310-73-2,NA,NO

BOGOTA,1310-73 A, NO
A,7664-93-9,1A m

Aqui debe quedar el
6d cursor (se borra con
Bakc Space o Supr)

Reemplazar los (;) por (,)

Siga los pasos 6a, 6b, 6¢c, 6d y Verifique que no queden espacios.
En Archivo dar Guardar o Ctrl g

www.invima.gov.co
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Subir el archivo txt a la solucion =

| http://190.216.137.93:8080/Portal O ~ & ” | O] Outlook Web App ] Bienvenido al Sistema de ... * IE (1 no leidos) - nohora_lug... * [ l {0} 5ad
Cargue masivo | *

Examinar Cargar

Slsnciiely) FENNEITSNES UEUEIC)
nqmrvmmmm] Cargue masivo ventas registro | Actualizacién de Datos cmnblodqmml
o egresar e
o i
o

0 Resultado Carga El archivo se ha cargado. Se procedera a su validacion

Verificar correo electronico R— |

Reglstro de oontrol de venta
_arallmentideo! de'»’AC|dos
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