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Numeral 4.6;

COMPRAS DE SERVICIOS Y SUMINISTROS

El laboratorio para la seleccion y compra de servicio y suministros que afectan
la calidad de los ensayos y/o calibraciones debe contar con una politica y
procedimientos que permita garantizar estas actividades.

Solo se tendran en cuenta las cotizaciones
gue cumplan con las especificaciones
técnicas  solicitadas para el tramite
contractual correspondiente. Se contrataran
proveedores de servicios de calibraciéon de
equipos, instrumentos y patrones que
cumplan con los criterios especificos de
acreditacion/trazabilidad metrologica emitido
por ONAC y todas las demas circulares,
resoluciones, decretos y politicas emitidas
por el ONAC.

Seleccion Y
Compra De Los

Servicios Y
Suministros.

Tomado de PE01-GD-LABS-MCO001. Manual de Gestion de los Laboratorios. Version: 07.
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PROCEDIMIENTO

v DETERMINAR LA NECESIDAD DE ADQUIRIR BIENES, SERVICIOS Y

SUMINISTROS:

LAECRATORIDS - I
INETTUT O NACIONAL DE WIGILANCLA DE MEDICARENT OF 7 ALIMENTOZ el PaD4-GE-LABS-FON
Inﬁmo IR, YERSION: 04
SOLICITUD DE COMPRA — P
LABORATORIO:
SOLICITANTE: [ ]
BIEN, 3ERYICIO O SUMINISTRD
A ADBUIRIR PRESENTACION CANTIDAD US0 O JUSTIFICACION
il i ¥ALOB TOTAL s P
[Nombre y especi L=ziaplica) TOTAL
técmicas Biasicas)

Nl
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PROCEDIMIENTO

v" ELABORAR LOS ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS :

Presentacion R [P} b}
y cantidad & _ {A ‘ Actividades

Intervenciones Metroldgicas
Especificaciones
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« Actividades Especificas:

Reactivos

e Especificaciones
técnicas

e Tiempo de entrega

e Fecha de
vencimiento

e Empaque
e Temperatura

¢ Certificados de
calidad

EQUIPOS

e Empaque original,
no usado, no
reconstruido, no
remanufacturado y
de alta calidad

e Catalogo del
equipo y manual
de usuario original

e [nstalar y poner en
funcionamiento

e Realizar las
intervenciones
metroldgicas

PROCEDIMIENTO

REPOTENCIAMIENTO

¢ Prestar el Servicio de ...

e Entregar los equipos en
perfectas condiciones

e Adecuaciones

e Garantizar el buen estado
de los repuestos y/o
suministros que se
incluyan en el
repotenciamiento de los
equipos.

e Entregar las evidencias
de las intervenciones
(certificado de
calibracién y/o reporte
de repotenciamiento)
para cada item
intervenido y en los
rangos requeridos por
cada Laboratorio.

InV1mQ

PERSONAL

e Realizar analisis

microbioldgicos
en alimentos

Realizar
actividades de
aseguramiento
de calidad y
actividades de
apoyo
Garantizar el
cumplimiento
del SGC bajo
norma ISO/IEC
17025
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PROCEDIMIENTO

« Garantias:

Reemplazar los reactivos que en el momento de su
entrega presenten algun tipo de alteracion.

Reponer los elementos objeto del contrato que resulten
averiados durante la instalacibn y puesta en
funcionamiento del equipo

Reponer durante el tiempo que dure la garantia, los
elementos y/o dispositivos defectuosos, incluido
cualquier desplazamiento del personal técnico del
proveedor sin generar costo alguno.

Proporcionar soporte técnico por medio de correo
electronico, teléfono y fax de apoyo durante el servicio.

Brindar una garantia minimo de seis (6) meses por la
prestacion del servicio de repotenciamiento.
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PROCEDIMIENTO

« Solicitud de Cotizaciones: - Plazo de ejecucion:

« Lugar de ejecucion o Entrega:
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PROCEDIMIENTO

v ACOMPANAMIENTO TECNICO : ) @

v EJECUCION CONTRACTUAL :

( ’ !«:\

(=

LABORATORIOS ; .
INSTITUTO NACIONAL DE VIGILANCIA DE MEDICAMENTOS Y ALIMENTOS copiGo: PAD4-GS-LABS-F003
H A INVIMA .
n |mo , : VERSION: 03
VERIFICACION DE RECEPCION DE BIENES, SUMINISTROS Y
SERVICIOS VIGENTE: 2016-08-10
Laboratorio: Proveedor:
Tipo de Entrega: Numero del Contrato: Fechade
Recepcidn:
ter | DESCRIPCION DEL PRESENTACION Y SUMINISTROS _ _SERVICIOS OBSERVACIONES
— |BIEN/SUMINISTRO/SERVICIO CANTIDAD Fec.ha. de \h?rlficacmn Eertlfil.:ado Cumlpllm@nto Documentos
vencimiento| interna* |de calidad | especificaciones | asociados
1
2
3
4
® minsaLuo Invima
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PROCEDIMIENTO

v EJECUCION CONTRACTUAL :

Invﬁﬁo

LABORATORIOS cODIGO: PAD4-GS-LABS-
INSTITUTO NACIOHAL DE VIGILANCIA DE MEDICAMENTOS Y ALIMENTOS Fo04
INWIMA VERSION: 0
RECEPCION DE EQUIPOS VIGENTE: 20160811

Dependencia

RECEPCION DE EQUIPOS

NUMERO DE CONTRATO

NOMBRE DEL EQUIFO RECIBIDO

MARCA
\

MODELO A @@ @I

CANTIDAD @OO ;

SERIAL

PROVEEDOR FABRICANTE

@ MinsaLUD
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v EJECUCION CONTRACTUAL :

1 |Catalogos en idioma original y espafiol (Observaciones:
3 Garantia Minima : Tiempo adicional
= |[erificar el contrato y escribir &l tiempo de garantia) ofrecido

3 |Certificacion de calidad (Si aplica)

4 |Certificados de calibracion (i aplica)

5 |Cumple todas las especificaciones exigidas segln contr

6 |Capacitacion realizada al personal del laboratorio.

7 |Conformidad de instalacion y funcionamiento

Profesional que recibe:

Supervisor del contrato:

Fecha de recepcion del equipo:

| Fecha de dilinenciamiento:

PROCEDIMIENTO
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v EVALUAR PROVEEDORES:

PROCEDIMIENTO

In

LU I TOT TS PAU4.GS.LAES.
INSTITUTO NACIONAL DE ¥IGILANCIA DE MEDICAMENTOS ¥ | CODIGO: o
oy ALIMENTOS 5
|mo IR YERSION "
EVALUACION INTERNA DE PROVEEDORES VEENTE|  aoeoe

Dependencia
INFORMACION GENERAL
PROYEEDOR:
NUMERD DE CONTRATOS:
INFORMACION GENERA
¥©
Fecha w Firma del Evaluador

REQUERIMIENTO

Suministro de infarmacidn

Suministro de Cotizacidn

Otro:

;Cial?
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PROCEDIMIENTO

v" EVALUAR PROVEEDORES:

E¥ALUACION DE ENTREGA DE OBJETO CONTRACTUAL

Fecha Firma del Evaluador

REQUERIMIENTO

Cumplimiento en entreqa de bienes, suministros o servicios

Cumplimiento en actividades de capacitacion programadaz [cuando aplique) ﬁ!
Soporte Téenica [cuanda aplique)

@wm@M

SEGUIMIENTO

Fecha Firma del Evaluador

Desempenio del producto [cuando aplique]

ot

Servicio post-venta ww“@

Garantia [cuanda aplique)

CONCLUSIONES DE LA E¥ALUACION
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v" LISTADO DE PROVEEDORES:

PROCEDIMIENTO

LABORATORIOS —
INSTITUTO NACIONAL DE VIGILANCIA DE MEDICAMENTOS Y ALIMENTOS CODIGO: PAM-GSLABSA02
i L [HVIMA :
n |mO VERSION: 03
LISTADO DE PROVEEDORES VIGENTE: oy
Dependencia: ‘ Fecha de Actualizacion:
N PROVEEDOR E-MAIL TELEFONO CONTACTO SERVICIO QUE PRESTA
1 W rdzllos@hotmail.com 4161686 / 103050850 Doly Ruth Dallos Ing asesor técnico/Dolly Proveedor de insumos de
Adallos@hotmall.com Balbuena |aboratorio
2 AC FRIO LTDA acfrioltda@hatmail.com 2126262 - 3451858 Ricardo Pedraza Pérez Proveedor de aires acondicionados
3 | ADVANCED INSTRUMENTS LTDA oscar.garcia@advanced.com.co 5744894 Oscar Garcia Sum|n|§tro i equipos de
laboratario y mantenimiento
4 AMLTDA franciscom@amltda.com 0336121 ext. 113 Francisco Mejia Proveedor de insumos de laboratorio)
5 Analytica bogota@analytica.com.co 51967 3177285 Nestor Quintana Proveedor de insumos de laboratorio
; Anditécrica e 4164040 - 3012836560 Jazmin Otz . Proveedor de nsumos de aboretori
genetica@anditecnica.com
7 Annar Diagndstica Import diana.perez@annardx.com 447979 Diana Marcela Péraz Espitita Proveedor e insumos  cepano

para laboratario
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