GESTION TIVA GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA
In ‘mo Codigo: GAD-GDO-FMg Versién: 05 Fecha de Emisién: 2025-04-30
ENTIDAD PRODUCTORA: i Nacional de Vigilancia de i y Al -INVIMA
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000 CONVENCIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL C |conservacion Total W |Serie
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 2200 S |Seleccién [ |Subserie
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL E |Eliminacién v |Tipo documental
coDIGo SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL i
REPRODUCION SERIE DE DERECHOS
o SERIES, SUBSERIES TECNICA DE PAPEL HUMANOS Y DERECHO PROCEDIMIENTO
2 g Y TIPOS DOCUMENTALES papel Electrénico Archivo de Archivo Central c s E PAPEL INTERNACIONAL
3 H P (Extensién ) Gestion (D) HUMANITARIO (DDHH/DIH)
w
> M AcTas
2 11 |O Actas de comite Asesor de Contratacion 2 20 X X Subserie de caracter administrativo que refleja la toma de decisiones sobre las
reuniones del Comité Asesor de Contratacién, como instancia asesora y consultiva en
¥ Acta de comité asesor de contratacion Papel .pdf los diferentes procesos contractuales de la institucion, en concordancia con la
. papel af Resolucion 2016000364 del 08 de enero de 2016 del INVIMA, donde se establece el
Anexos documentales pel P funcionamiento de dicho comité y se delega su secretaria técnica.
Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en la Ley 1437
del 2011y el articulo 33 de la Ley 1952 de 2019.
Después de cumplido su tiempo de retencion, esta subserie se debe conservar
totalmente en su soporte original ya que se constituye en fuente informativa de
caracter misional del Invima conforme a la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero
del 2015 del Archivo General de la Nacién y a su vez se debe realizar su_digitalizacion
de acuerdo a k el Instructivo de Digitalizacién como Técnica de
Reproduccion Documental GAD-GDO- INOOS de conformidad con el articulo 19 de la
ley 594 del 2000, bajo la responsabilidad del Grupo de Gestion Documental y
c iay la Oficina de Tecnologias de la i6
2 22 |O Actas de comits Primario 2 20 X X Subserie de_caracter administrativo que refleja la toma de decisiones sobre el
y desarrollo de la y de la entidad en general. Los
“ Acta de comité primario Papel .pdf Veintidos (22) afios de retencion documental tanto en el Archivo de Gestién y Central
. o I Papel df comienzan a contar a partir de que se genera el titimo documento correspondiente a la
Listado de asistencia de comité primario pel P subserie documental en el afio (Enero a Diciembre).
" Dooumentos anexos Papel pdf Los tiempos de Retencién Documental de esta subserie se sustentan en la Ley 1437
del 2011y el articulo 33 de la Ley 1952 de 2019.
Después de cumplido su tiempo de retencion, esta subserie se debe conservar
totalmente en su soporte original, puesto que su contenido anuncia sobre el origen y
desarrollo del Invima y refleja la toma de decisiones como érgano de la direccion del
Invima y se procederd a su digitalizacion de acuerdo a lo definido en el Instructivo de
Digitalizacién como Técnica de i6n Documental GAD-GDO- INOOS de
conformidad con el articulo 19 de la ley 594 del 2000, bajo la responsabilidad del
Grupo de Gestion Documental y Correspondencia y a Oficina de Tecnologias de la
Informacion.
16 W CONTRATOS
16 1 o contratos de Arendamiento 2 2 X Subserie que hace referencia a los contratos en la que dos partes se obligan
reciprocamente, por un lado el arrendador se obliga conceder el goce de un bien
“ Solicitud de contratacion Papel pdf inmueble y por el otro lado el arrendatario que en este caso es el INVIMA esta
: obligado a pagar por este goce un precio determinado (el cual se lleva a cabo por
“ Estudios y Documentos Previos Papel pdf medio de la modalidad de seleccion de Contratacion Directa).
o o A ) Los tiempos de Retencién Documental de esta subserie se sustentan en la Ley 80 de
“ Formato Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones y la Existencia de los Bienes en el Almacén General Papel bt sl 1903 "E: Ide C 16n de Ia Administracion Publica”. lteral | del
, delaEntidad e numeral 4 del articulo 2 de Ia Ley 1150 de 2007 el Congreso de la Republica, ol
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal Papel pdf articulo 2.2.1.2.1.4.11. del Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
. ) o Planeacion Nacional 1082 de 2015 de la Presidencia de la Repblica,
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Papel -html, xml La informacion de la etapa precontractual y contracual se maneja en entorno
. » . electronico por medio de la plataforma del Secop Il desde el 17 de noviembre del
Acta de Comité Asesor de Contratacion Papel -pdf 2017, en cumplimiento de los articulos 10y 14 al 25 de la Ley 527 de 1999, el articulo
 Acto Administrativo de Justacion Papel o iézgo.: 71.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y la Circular Externa No. 21 del 22 de febrero
¥ Document s del contrato (Certificado de Camara de Comercio, Certificado de Tradi Papel pdf Cumplidos los veintidos (22) afios de retencion tanto en el Archivo de Gestion y
. Fotocopia de la Cédula, Propuesta, Parafiscales, Inhabilidades, efc.,) Central, se procede a realizar un muestreo sistematico del 10% por cada 5 afios de los
Contrato de Arrendamiento Papel pdf Contratos de Arrendamiento, teniendo en cuenta los contratos que hayan contribuido a
. rocesos misionales de la Institucién. El resto de la documentacion se puede
Anexo del Contrato Papel .pdf eliminar , independientemente del soporte en que se haya generado, conforme a lo
v s ) el Instructivo para eliminacion de en el archivo de gestion
Solicitud de Registro Presupuestal Papel -pdf y central con cédigo GAD-GDO-INOO3 del procedimiento de Organizacion
¥ Solicitud de Liberacisn de Disponibilidad Presupuestal Papel ot Documental con cédigo GAD-GDO-PRO0S del Sisterma de Gestion Integrado mediante|
. picado (soporte papel) o borrado permanente o seguro (Soporte electronico) , la
Registro Presupuestal Papel _pdf eliminacion se efectuara bajo Ia responsabilidad del Grupo de Gestion Docurmental y
¥ Liberacién de Disponibilidad Presupuestal Papel pdf
¥ Ofiio de Comunicacion al Supervisor del Contrato Papel pdf
¥ Acta de inicio Papel pdf
' Acta de recibo del Inmueble acorde con el Inventario Papel _pdf
“ Solicitud Trémite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel pdf
" Otros si al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html, xml
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CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 2200 S |Seleccién [ |Subserie
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL E |Eliminacién v |Tipo documental
coDIGO SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL 3
REPRODUCION SERIE DE DERECHOS
o SERIES, SUBSERIES TECNICA DE PAPEL HUMANOS Y DERECHO PROGEDIMIENTO
2 2 Y TIPOS DOCUMENTALES papel Electronico Archivo de Archivo Central c s E PAPEL INTERNACIONAL
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w
" Acta de liquidacion del Contrato Papel _pdf
” Garantia Papel _pdf
' Aprobacién de las Garantias del Contrato Papel pdf
v n Certificado de Di puestal 22/3/23 Papel pdf
“ Cetificado Cumplimiento para pago e informe de supervision con sus anexos (facturas, certificacién de pago |
de seguridad social y aportes parafiscales o planilla segiin corresponda). Papel -pdf
“ Solicitud disponibilidad presupuestal de las solicitudes de adicion 10/3/23 Papel pdf
“ Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP - de las solicitudes de adicion 10/3/23 Papel _pdf
“ Cerificado de Registro Presupuestal - RP — de las adiciones contractuales 10/3/23 Papel pdf
“ Garantia de las adiciones contractuales 2/3/23 Papel pdf
“ Acto de aprobacion de las Garantias de las adiciones contractuales 2/3/23 Papel _pdf
" Comunicacién al Supervisor del Contrato de las adiciones contractuales 2/3/23 Papel pdf
“ Acta de Inicio de las adiciones contractuales 22/3/23 - Cto 714/ 2020 Papel pdf
“ Cancelacion de Registro Presupuestal 28/3/23 Papel pdf
“ Asignacién temporal de funciones de supervision 27/4123 Papel pdf
" Aprobacion vigencias futuras ordinarias en el de gastos fonamiento e inversion 2/5/23 Papel pdf
15 2 |o contratos de comodato 2 20 X Subserie que hace referencia a los contratos de préstamo de Uso o consumo, en que
. una de las partes nombrada "comodante" entrega gratuitamente un bien mueble o
Solicitud de Contratacion Papel pdf inmueble a la otra parte denominada "Comodatario", para que haga uso de ella , con
. X X cargo de restituir la misma especie después de terminar su uso(el cual se lleva a cabo
Estudios y Documentos Previos Papel .pdf por medio de la modalidad de Contratacion Directa).
v Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en la Ley 80 de
Formato Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones y la Existencia de los Bienes en ef Almacén Papel [ 1003 "LataiLt Ganoral de Contratacién da 1a Administiacion PUblica’. Decrete 16 do
html, .xml " i .y ’ " S
General de la Enfidad ouando aplique Papel 2012 de la Presidencia de Ia Republica, articulo 1452 y el articulo 2200 al 2220 del
titulo XXIX del Cédigo Civil Colombiano. La informacion de la etapa precontractual y
Cettificado de Disponibilidad Presupuestal Papel .pdf maneja en ent lectrénico por medio de la plataforma del Secop Il
. N N desde el 17 de noviembre del 2017, en cumplimiento de los articulos 10 y 14 al 25 de
Acta de Comité Asesor de Contratacion Papel .pdf la Ley 527 de 1999, el articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y la Circular
* pcto Administrativo de Justifcacion Externa No. 21 del 22 de febrero de 2017.
© Papel -pdf Cumplidos los veintidos (22) afios de retencion tanto en el Archivo de Gestion y
“ Documentos soportes del contrato (Certificado de Camara de Comercio, Certficado de Tradicién y Libertad, Central, se procede a realizar una seleccién mediante el método aleatorio del 10%
Fotocopia de la Cédula, Propuesta, Parafiscales, Inhabilidades, etc.,) Papel .pdf por cada 20 arios de produccién documental de los contratos de comodato, teniendo
. en cuenta los contratos que hayan contribuido a los procesos misionales de la
Contrato de Comodato Papel .html, xml Institucion. El resto de la documentacion se puede eliminar , independientemente del
. . o i soporte en que se haya generado, conforme a lo contemplado en el Instructivo para
Oficio de Comunicacion al Supervisor del Contrato Papel -pdf eliminacién de documentos en el archivo de gestién y central con cédigo GAD-GDO-
“ Acta de Inicio Papel oot INOO3 del procedimiento de Organizacidn Documental con cédigo GAD-GDO-PRO0S
R del Sistema de Gestion Integrado mediante picado (soporte papel) o borrado
Solicitud Tramite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel _pdf 0 seguro (Soporte nico) , la eliminacic fect jo la
. responsabilidad del Grupo de Gestion Documental y Correspondencia con previa
Otros si al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html, xml ion del Comité Institucional de Gestion y D fi
” Evaluacion de Proveedores Papel pdf
“ Acta de liquidacion del Contrato Papel _pdf
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16 3 |o contratos de Compraventa 2 20 X Subserie que hace referencia a los contratos, en que una de las partes se obliga a
. trasmiti la propiedad de una cosa y la otra a pagar por ella un precio "dinero” (ya sea
Solicitud de Contratacion Papel pdf por la modalidad de seleccién de Licitacion Publica, Minima Cuantia, Contratacion
. i i Directa; Seleccién Abreviada de Subasta Inversa o Menor Cuantia).
Estudios y Documentos Previos Papel .pdf Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en la Ley 80 de
+ Formato Certificacién del Plan Anual de Adquisiciones y la Existencia de los Bienes en el Almacén General papel html 1993 "Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”, ley 1150 de
de la Entidad apel -ntm, 2007 del Congreso de la Republica, el Titulo If del Libro Cuarto del Decreto 410 de
¥ Solcitud de Disponibilidad Presupuestal I 1971 "Cédigo del Comercio", el Decreto 19 de 2012y el Decreto Unico
Papel pf io del Sector de i6n Nacional 1082 de 2015 dela
” Ceificado de Disponibilidad Presupuestal Papel html, xm Prosidancia do fa Republica. La informacion de la etapa precontractual y contracual se
. maneja en entomo electrénico por medio de la plataforma del Secop Il desde el 17 de
Estudio previo juridico Papel paf noviembre del 2017, en cumplimiento de los articulos 10y 14 al 25 de la Ley 527 de
v » § 1999, el articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y Ia Circular Extera No. 21
Acta de Comité Contratacion Papel -pdf del 22 de febrero de 2017.
v papel df Cumplidos los veintidos (22) afios de retencion tanto en el Archivo de Gestion y
Aviso de Convocatoria pel P Central, se procede a realizar una seleccién mediante el método aleatorio del 10%
A Papel pdf por cada 20 afios de produccion documental de los contratos de compraventa,
, Invitacion Pablica a presentar Ofertas teniendo en cuenta los contratos que hayan contribuido a los procesos misionales de
Constancia de Publicacion en el SECOP de la Invitacién Papel html, xm la Institucion. El resto de la se puede eliminar , i t del
v soporte en que se haya generado, conforme a lo contemplado en el Instructivo para
Provecto de Pliego de Condiciones. Papel -pdf eliminacion de documentos en el archivo de gestion y central con cédigo GAD-GDO-
v Papel o INOO3 del procedimiento de Organizacion Documental con codigo GAD-GDO-PR005
Observacion al proyecto de Pliego de Condiciones y/o Invitacion publica pe! P del Sistema de Gestion Integrado mediante plcado (soporte papel) o borrado
v § § - N Papel pdf o seguro (Soporte ola
Respuestas a las Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones y /o Invitacién publica. E responsabildad del Grupo d Gesiion Dowmema,  Cortespondencia g previa
Resolucion de Apertura Papel -pdf del Comité Institucional de Gestion y D
Pliego de Condiciones Definitivo Papel -pdf
Planilla de Asistencia a la Audiencia de Aclaracién v Asianacion de Riesqos cuando apliaue Papel -pdf
Acta de Audiencia de Aclaracion v Asignacion de Riesgos cuando apliaue Papel -pdf
Planilla de Asistencia a la Visita Técnica Papel -pdf
Acta de Visita Técnica cuando apliaue Papel -pdf
Manifestacion de interés en participar cuando apliaue Papel -pdf
Observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo Papel -pdf
R tas alas iones del Pliego de Condiciones Definitivo Papel -paf
Documentos Ajustados. Papel -pdf
Adendas Papel -pdf
Resolucion v/u Oficio que Designa el Comité Evaluador Papel -pdf
Planilla de Radicacion de Propuestas Papel html, xm
Propuestas Papel -pdf
Acta de Cierre de fa Convocatoria o Invitacion Papel html, xm
Oficio de Remision de Ofertas o Propuestas Comité Evaluador Papel -pdf
” Solicitud para Subsanar documentos. Papel pdf
¥ Informes de Verificacion de Requisitos habiltantes  informe de Evaluacion segiin modalidad de Requisitos Papel o
de Calficacion ape P
” Consolidado de Requisitos habilitantes y de Calificacion seqiin modalidad Papel -pdf
Adenda ampliando Plazo de Verificacion cuando aplique Papel -pdf
Observaciones a los informes de Verificacion v Evaluacion Papel -pdf
Respuesta a las Observaciones al Informe de Verificacion Papel -pdf
Acta de Comité Asesor de Contratacion Papel -pdf
“ Planilla control de registro de asistencia a la audiencia de adjudicacion Papel pdf
” Poderes especiales para actuar en la audiencia de adjudicacion Papel pdf
” Oferta Economica Papel pdf
' Lance de mejora de Oferta en la Subasta Inversa Papel _pdf
' Resolucion de Adjudicacion Papel _pdf
Acta de audiencia de adjudicacién (cuando aplique) Papel pdf
¥ Comunicacion de Aceptacion de la Oferta Papel pdf
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¥ Oferta Aceptada Papel _pdf
” Propuesta del Contratista Papel _pdf
“ Documentos soportes del contrato (Certificado de Camara de Comercio, Certificado de Tradicion y Libertad, Papel o
Fotocopia de la Cédula, Propuesta, Parafiscales, Inhabilidades, etc.) pe P
¥ Contrato de Compraventa Papel html, xml
' Solicitud de Registro Presupuestal Papel pdf
* Solicitud de Liberacion de Disponibilidad Presupuestal Papel _pdf
” Registro Presupuestal Papel _pdf
“ Liberacion de Disponibilidad Presupuestal Papel pdf
¥ Garantia Unica Papel pdf
” Acto de Aprobacion de las Garantias del Contrato Papel html, xeml
' Oficio de Comunicacion al Supervisor del Contrato Papel _pdf
“ Certificacién de Cumplimiento para pago e informe final y/o Evaluacién de Proveedores Papel _pdf
” Facturas Papel .pdf
“ Solicitud Tramite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel paf
¥ Otros si al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html, sl
16 4 |O contratos de Consuttoria 2 20 X Subserie que hace referenciaalos contratos que celebra el INVIMA con personas
. naturales o juridicas para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de
Solicitud de Contratacion Papel pdf i i i o factibilidad o proyect i asi cor
. § . para las asesorias técnicas de coordinacin, control y supervision (el cual se lleva a
Estudios y dooumentos previos Papel -pdf cabo por medio de la modalidad de seleccion de concurso de méritos).
¥ Formato Certificacién del Plan Anual de Adquisiciones y a Existencia de los Bienes en el Almacén General Papel html ! Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en Ia Ley 80 de
de la Entidad apel -tk xm 1993 E: 1 de C ion de la Pablica", Ley 1150 de
“ Solcitud de Disponibilidad Presupuestal Papel e~ 2007 del Congreso de la Repiblica, Decreto 2326 de 1995, Decreto 19 de 2012 de la
Presidencia e la Republica y el Decreto Unico Reglamentario del Sector
* Certificado de Disponibiidad Presupuestal Papel tml, xml Administrativo de Planeacion Nacional 1082 de 2015 de la Presidencia de la
. Republica. La informacion de la etapa precontractual y contracual se maneja en
Estudio previo juridico Papel .pdf entorno electrénico por medio de la plataforma del Secop Il desde el 17 de noviembre
v del 2017, en cumplimiento de los articulos 10y 14 al 25 de la_Ley 527 de 1999, el
Acta de Comité Contratacién Papel -pdf articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y la Circular Externa No. 21 del 22 de
v Papel o febrero de 2017.
Aviso de Convocatoria pel P Cumplidos los veintidos (22) afios de retencion tanto en el Archivo de Gestion y
v y . Papel pdf Central, se procede a realizar una seleccion mediante el método aleatorio del 10%
, Provecto de Pliego de Condiciones por cada 20 afios de i6 de los contratos de ltoria, teniendo
Observacion al provecto de Pliego de Condiciones Papel -pdf n cuenta los contratos que hayan contribuido a los procesos misionales de la
v Institucion. El resto de la documentacién se puede eliminar , independientemente del
Respuestas a las Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones. Papel -pdf soporte en que se haya generado, conforme a lo contemplado en el Instructivo para
v papel af eliminacion de documentos en el archivo de gestion y central con codigo GAD-GDO-
Resolucion de Apertura apel P INO3 del procedimiento de Organizacién Documental con cédigo GAD-GDO-PRO0S
v del Sistema de Gestion Integrado mediante picado (soporte papel) o borrado
 Plieao de Condiciones Defiiivo Papel -pdf seguro (SO:%Q i vp i (soporte pape < jola
Planilla de Asistencia a la Visita Téonica cuando apliaue Papel -pdf responsabilidad del Grupo de Gestién Documental y Correspondencia con previa
. del Comité de Gestion y De
Acta de Visita Téonica Papel -pdf
Observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo Papel -pdf
Respuestas a las observaciones del Plieao de Condiciones Definitivo Papel -pdf
Documentos Ajustados. Papel -pdf
Adendas al Pliego de Condiciones Definitivo Papel -pdf
Resolucién que Desiana el Comité Evaluador Papel -pdf
Planilla de Radicacion de Ofertas o Propuestas Papel html, anl
Acta de Cierre de la Convocatoria Papel html, el
Oficio de Remision de Ofertas o Propuestas Comité Evaluador Papel -pdf
¥ Informes de Verificacién de Requisitos habilitantes e informe de Evaluacién de Requisitos de Calificacion Papel -pdf
¥ Consolidado de Requisitos habilitantes y de Calificacion Papel -pdf
" Observaciones a los informes de Verificacion v Evaluacion Papel -pdt
Acta de Comité Asesor de Contrat Papel -pdf
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Planilla control de registro de asistencia a la audiencia de adjudicacion Papel pdf
Poderes especiales para actuar en la audiencia de adjudicacion Papel -paf
Resolucion de Adjudicacion Papel -pdf
' Propuesta del Contratista Papel .pdf
' Contrato de Consultoria Papel -html, xm
” Solicitud de Registro Presupuestal Papel _pdf
* Solicitud de Liberacion de Disponibilidad Presupuestal Papel _pdf
Y Registro Presupuestal Papel .pdf
“ Liberacion de Disponibilidad Presupuestal Papel _pdf
” Garantia Unica Papel pdf
“ Acto de Aprobacion de las Garantias del Contrato Papel -html, xm
¥ Oficio de Comunicacion al Supervisor del Contrato Papel _pdf
' Acta de Inicio del Contrato Papel pdf
" Certifiacion de Cumplimiento para pago e informe final yio Evaluacion de Proveedores. Papel .pdf
” Facturas Papel .pdf
" Solicitud de Tramite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel _pdf
" Otros si al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html, xm
“ Acta de Liquidacion del Contrato Papel _pdf
Subserie que hace referencia a los contratos que celebra el INVIMA para la
16 5 |0 Contratos de Obra 2 20 X construccin, mantenimiento, instalacion y, en general, para la realizacion de cualquier
v Solic " otro trabajo material sobre bienes inmuebles (ya sea por Licitacion Pablica o seleccion
Solicitud de Contratacion Papel .pdf abreviada de menor cuantia). Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie
“ Estudios y Documentos Previos. Papel _pdf se sustentan en laarticulo 32 de la ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion
¥ Fomato Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones y la Existencia de los Bienes en el Almacén General Papel hml de la Administracién Publica”, Ley 1150 de 2007 del Congreso de la Republica, Ley
de la Entidad pe! B 1474 de 2011 del Congreso dela Repuhllca Decreto 19 de 2012y el Decreto Unico
* Soliciud de Disponibilidad Presupuestal Papel pdf o del Sector ion Nacional 1082 de 2015 de la
. Presidencia de la Republlca. La |n!ormacu)n de la etapa precontractual y contracual se
Cettificado de Disponibilidad Presupuestal Papel html, xm maneja en entomo electronico por medio de la plataforma del Secop Il desde el 17 de
© atuio previo oidico noviembre del 2017, en cumplimiento de los articulos 10y 14 al 25 de la Ley 527 de
previo j Papel _pdf 1999, el articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y la Circular Externa No. 21
“ Acta de Comité Contratacién Papel pdf del 22 de febrero de 2017.
© Aviso de Convocatoria Papel ol Cumplidos los veintidos (22) afios de retencion tanto en el Archivo de Gestion y
. N i b Central, se procede a realizar una seleccion mediante el método aleatorio del 10%
: ZZ"”‘" de P"eil?" de C‘:'":'c"’;‘l'j’s e Condi Papel -pdf por cadla 20 afios de produccién documental de los contratos de obra, teniendo en
servaciones al proyecto de Pliego de Condiciones Papel -pdf cuenta los contratos que hayan contribuido a los procesos misionales de la Institucion.
“ Respuestas alas Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones. Papel _pdf Elresto dela se puede eliminar , soporte en
“ Resolucién de Apertura Papel _pdf que se haya generado, conforme a lo contemplado en el Instructivo para ellmlnackzn de|
+ " Plago do Condicionos Defiiivo Papel “odf documentos en el archivo de gesnon y central con codigo GAD-GDO-IN0O3 del
* Planilla de Asistencia a la Audiencia de Aclaracion y Asignacion de Riesgos Papel pdf wo o e
e - Sistema de Gestion Infegrado rnedlan(e plcado (soporte papel) o borrado permanente o
: a do Audiencia de Aclaracion y Asignecion de Rissgos Papel .pdf seguro (Sope la efectuara bajo la del
Planila de Asitencia ala Visia Técnica Papel -pdf Grupo de Gestion Documental y Correspandencla con previa aprobacion del Comité
¥ Acta de Visita Técnica Papel pdf Institucional de Gestién y Desempefio.
¥ Manifestacion de interés en participar Papel _pdf
“ Observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo Papel _pdf
“ Respuestas a las observaciones del Pliego de Condiciones Definitivo Papel _pdf
¥ Documentos Ajustados Papel -pdf
* Adendas al Pliego de Condiciones Definitivo Papel pdf
¥ Resolucién que Designa el Comité Evaluador Papel .pdf
¥ Planilla de Radicacion de Ofertas o Propuestas. Papel -html, .xml
¥ Propuestas Papel pdf
¥ Acta de Cierre de la Convocatoria Papel -html, xml
¥ Oficio de Remision de Ofertas o Propuestas Comité Evaluador Papel pdf
¥ Informes de Verificacién de Requisitos habilitantes e informe de Evaluacién de Requisitos de papel of
¥ Ccalificacion Pe P
“ Consolidado de Requisitos habilitantes y de Caliicacion Papel _pdf
“ Adenda ampliando Plazo de Verificacién cuando aplique Papel _pdf
“ Observaciones a los informes de Verificacién y Evaluacién Papel _pdf
“ Acta de Comité Asesor de Contratacion Papel .pdf
¥ Planilla control de Registro de Asistencia a la Audiencia de Adjudicacion Papel .pdf
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ENTIDAD PRODUCTORA: Nacional de Vigilancia de y Al -INVIMA
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000 CONVENCIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL C [conservacién Total W |Serie
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 2200 S |Seleccién [ |Subserie
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL E |Eliminacion + | Tino documental
coDIGO SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL 3
REPRODUCION SERIE DE DERECHOS
2 SERIES, SUBSERIES TECNICA DE PAPEL HUMANOS Y DERECHO PROCEDIMIENTO
2 2 Y TIPOS DOCUMENTALES papel Electronico Archivo de Archivo Central c s E PAPEL INTERNACIONAL
& E P (Extension) Gestion (M/D) HUMANITARIO (DDHH/DIH)
w
¥ Poderes Especiales para actuar en la Audiencia de Adjudicacion Papel .pdf
¥ Resolucion de Adjudicacion Papel -pdf
¥ Comunicacion de Aceptacion de la Oferta Papel .pdf
¥ Oferta Aceptada Papel _pdf
¥ Acta de Audiencia de Adjudicacién(cuando aplique) Papel pdf
“ Propuesta del Contratista Papel _pdf
¥ Contrato de Obra Papel html, xml
“ Solicitud de Registro Presupuestal Papel _pdf
“ Solicitud de Liberacion de Disponibilidad Presupuestal Papel _pdf
“ Registro Presupuestal Papel _pdf
v Liberacion de Disponibilidad Presupuestal Papel .pdf
¥ Garantia Unica Papel .pdf
“ Acto de Aprobacién de las Garantias del Contrato Papel html, xml
“ Oficio de Comunicacion al Supervisor el Contrato Papel _pdf
“ Acta de Inicio del Contrato Papel pdf
“ Certificacion de Cumplimiento para pago e informe final y/o Evaluacién de Proveedores Papel _pdf
v Facturas Papel pdf
* Solicitud de Tramite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel _pdf
“ Otros si al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html, xml
“ Acta de Liquidacion del Contrato Papel _pdf
16 6 |0 contratos de Prestacion de Servicios 2 20 X Subserie que hace referencia a los contratos que celebra el INVIMA con personas
* Solicitud de Contratacion Papel _pdf naturales o juridicas para desarrolar las conla
“ Estudios v Documentos Previos Papel pdf o funcionamiento de la entidad (ya sea por la modalidad de seleccion de Licitacion
¥ Formato Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones y Ia Existencia de los Bienes en el Almacén General Pblica, Minima Cuantia, Contratacién Directa o Seleccion Abreviada Subasta Inverso
de Ia Entidad Papel -html y de Menor Cuantia).
I —— Papel o Los tlemos de Retencén Documentldecsa subserio sosusterian o IaLey 80 de
" Cortiicado de Disponibilidad Presupuestal Papel html , Janl 2012 co 1 Presidonciado I Repdbica y ol Beweto o Reglamentario del Sector
ificacisn Cortf isponibil 2213723 Papel -pdf Administrativo de Planeacién Nacional 1082 de 2015 de la Presidencia de la
' Estudio previo juridico Papel .pdf Republica. La informacion de la etapa precontractual y contracual se maneja en
¥ Acta de Comité Contratacion Papel pdf entorno electrénico por medio de la plataforma del Secop Il desde el 17 de noviembre
¥ Acto Administrativo de Justificacion contratacion directa Papel -pdf del 2017, en cumplimiento de los articulos 10y 14 al 25 de la_Ley 527 de 1999, el
“ Aviso de Convocatoria Papel _pdf articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y la Circular Externa No. 21 del 22 de
¥ Invitacion Publica a presentar Ofertas v sus Anexos Papel .pdf febrero de 2017. . - ! B
* Constancia de Publicacién en ol SECOP de la Invitacion Papel html, xml Cumplidos los veintidos (22) afios de retencidn tanto en el Archivo de Gestion y
* Proyecto de Plieto de Condiciones Papel ot Central, se procede a realizar una seleccion mediante el método_aleatorio del 10%
. por cada 20 afios de produccién documental de los contratos de Prestacion de
Observaciones al provecto de Pliedo de Condiciones Papel -pdf Servicios, teniendo en cuenta los contratos que hayan contribuido a los procesos
' Observaciones al evento de cotizacion (Aplica para Tienda Virtual del Estado Colombiano) Papel .pdf misionales de la Institucion. El resto de la documentacion se puede eliminar ,
' Observaciones a la Invitacion Publica 29/3/23 Papel -pdf independientemente del soporte en que se haya generado, conforme a lo contempladol
¥ Respuestas a las Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones. Papel pdf en el Instructivo para eliminacién de documentos en el avchlvo de gestion y central con
' Respuestas a la Invitacion Publica 29/3/23 Papel -pdf cédigo GAD-GDO-IN003 del imiento de O tal con codigo
" Aloance al estudio previo 21323 Papel pdf GAD-GDO-PRO05 del Slstema de Gestion Integrado medlante plcado (soporte papel)
' Acto administrativo por el cual se cancela el evento de cotizacion 03/4/23 Papel _pdf o borrado se efectuara bajo
* Resolucion de Apertura Papel “pdf Ia responsabilidad jelAGrupo de Gestin Documental v Correspondencla con previa
' Pliego de Condiciones Definitivo Papel -pdf
“ Planilla de Asistencia a la Audiencia de Aclaracion v Asianacion de Riesaos Papel -pdf
' Acta de Audiencia de Aclaracién v Asianacion de Riesaos Papel -pdf
' Planilla de Asistencia a la Visita Técnica Papel .pdf
¥ Acta de Visita Técnica Papel .pdf
Y Manifestacién de interés en participar Papel -pdf
' Observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo v/o Invitacion Publica Papel -pdf
YR tas a k del Pliego de Condiciones Definitivo v/o | Publica Papel -pdf
' Documentos Ajustados Papel -pdf
“ Resolucién modificatoria 15/3/23 Papel -pdf
' solicitud de adenda 10/3/23 Papel -pdf
¥ Adendas Papel -pdf
' Observaciones a la adenda 10/3/23 Papel .pdf
' Resolucién que Designa el Comité Evaluador Papel .pdf
“  Planilla de Radicacion de Ofertas o Propuestas. Papel -html, xml
' Propuestas Papel .pdf
' Acta de Cierre de la Convocatoria Papel -html, xml
¥ Oficio de Remision de Ofertas o Propuestas Comité Evaluador Papel -pdf
“ Informes de Verificacion de Requisitos habilitantes  informe de Evaluacion para cada modalidad de
Requisitos de Calificacion Papel -pdf
' Oferta con el Precio mas baio Papel .html . .xml
' Consolidado de Requisitos habilitantes y de Caliicacion Papel .pdf
' Adenda ampliando Plazo de Verificacién cuando aplique Papel .pdf
' Observaciones a los informes de Verificacion v Evaluacion Papel -pdf
' Respuesta a las Observaciones al Informe de Verificacion Papel -pdf
”__Acta de Comité Asesor de Contrat Papel -pdf
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Codigo: GAD-GDO-FM8 Versién: 05 Fecha de Emisién: 2025-04-30
ENTIDAD PRODUCTORA: Nacional de Vigilancia de i y Al -INVIMA
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000 CONVENCIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL C [conservacién Total W |Serie
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 2200 s [seleccién [ |subserie
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL E |Eliminacién v |Tipo documental
coDIGO SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL 3
REPRODUCION SERIE DE DERECHOS
2 SERIES, SUBSERIES TECNICA DE PAPEL HUMANOS Y DERECHO PROCEDIMIENTO
2 2 Y TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico Archivo de Archivo Central c s E PAPEL INTERNACIONAL
3 5 (Extension ) Gestion (M/D) HUMANITARIO (DDHH/DIH)

" Planilla control de Reqistro de Asistencia a la Audiencia de Adiudicacion Papel _pdf

' Poderes Especiales para actuar en la Audiencia de Adiudicacion Papel pdf

¥ Resolucion de Adjudicacién Papel pdf

¥ Acta de Audiencia de Adjudicacion cuando aplique Papel pdf

' Resolucion de Declaratoria Desierta 28/4/23 Papel pdf

' Publicacién de Estudios Previos 28/4123 Papel pdf

' Comunicacién de Aceptacion de la Oferta Papel -pdf

¥ Constancia de Publicacion en el SECOP de la Oferta Papel html, xml

¥ Documentos soportes del contralo (Ceriicado de Camara de Comercio, Carticado do Tradicion Papel pdf

v Libertad, Fotocopia de la Cédula. Propuesta. Parafiscales, Inhabilidades, etc..)

' Propuesta del Contratista Papel .pdf

' Contrato de Prestacion de Servicios Papel .html, .xml

' solicitud de Registro Presupuestal Papel pdf

' Solicitud de Liberacién de Disponibilidad Presupuestal Papel pdf

” Registro Presupuestal Papel pdf

M lad Presupuestal Papel pdf

M de adjudicacion 14/3/23 Papel pdf

” Garantia Unica Papel pdf

¥ Acto de Aprobacion de las Garantias del Contrato Papel html, xml

“ Resolucién de Saneamiento Procidemental 5/5/23 Papel pdf

' Comunicacion al Supervisor del Contrato Papel pdf

¥ Acta de Inicio de Contrato Papel pdf

“ Cetificado Cumplimiento para pago e informe de supervision con sus anexos (factura, certificacion de pago

de seguridad social y aportes parafiscales o planilla segin corresponda). Papel pdf

“ Solicitud Tramite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel df

' Otros si al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html, xml

' Acta de Liauidacion del Contrato Papel pdf

' Solicitud disponibilidad presupuestal de las solicitudes de adicion 10/3/23 Papel pdf

“ Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP - de las solicitudes de adicion 10/3/23 Papel pdf

¥ Acta de Cesion 4/5/23 Papel pdf

' Cerificado de Registro Presupuestal - RP — de las adiciones contractuales 10/3/23 Papel pdf

' Garantia de las adiciones contractuales 2/3/23 Papel pdf

¥ Acto d bacion de las. tias de las adici 213123 Papel pdf

¥ Comunicacion al Supervisor del Contrato de las adiciones contractuales 2/3/23 Papel pdf

' Modificacion Ordenes de Compra (Contratos Acuerdo Marco de Precios) 27/3/23 Papel pdf

“ Acta de Inicio de las adiciones contractuales 22/3/23 - Cto 714/ 2020 Papel pdf

' Resolucién de reduccion de valor 28/3/23 Papel pdf

¥ Cancelacion de Registro Presupuestal 28/3/23 Papel pdf

¥ Acta de Suspensién 4/4/123 Papel pdf

¥ Acta de Reinicio 4/4/23 Papel pdf

' Asignacién temporal de funciones de supervision 27/4123 Papel pdf

' Aprobacion vigencias futuras ordinarias en el de gastos ionamiento e inversion 2/5/23 Papel pdf

“ Proceso de Incumplimiento Contractual 3/3/23 Papel pdf

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADAhttps://www.invima.gov.co

Pagina 7 de 16



GESTION TIVA GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA
In ‘mo Codigo: GAD-GDO-FM8 Versién: 05 Fecha de Emisién: 2025-04-30
ENTIDAD PRODUCTORA: Nacional de Vigilancia de i y Al -INVIMA
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000 CONVENCIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL C [Conservacion Total M |serie
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 2200 S |Seleccién [ |subserie
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL E |Etiminacién v |Tipo documental
coDIGO SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL 3
REPRODUCION SERIE DE DERECHOS
2 SERIES, SUBSERIES TECNICA DE PAPEL HUMANOS Y DERECHO PROCEDIMIENTO
2 2 Y TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico Archivo de Archivo Central c s E PAPEL INTERNACIONAL
3 2 (Extension ) Gestion (M/D) HUMANITARIO (DDHH/DIH)
w
16 7 O Contratos de Prestacion de Servicios profesionales y de apoyo a la gestion 2 20 X Subserie que hace referencia a los contratos que celebra el INVIMA con personas
“ Solicitud de Contratacion Papel pdf naturales, cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o se
Estudios y Documentos Previos Papel .pdf requiera de conocimientos especializados. En donde el contratista esta obligado a
v Formato Certificacién del Plan Anual de Adquisiciones y la Existencia de los Bienes en el Almacén General cumplir sus objetivos o metas para que de esta forma obtenga una remuneracion de
de la Entidad Papel html, xml honorarios (ya sea por la modalidad de seleccion de Contratacion Directa o Concurso
i e onibl de Méritos).
. z:w::d:e::;i:;g?: adPr:::::i:al z:pel .pdf Los tiempo)s de Retencién Documental de esta subserie se sustentan en_|a Ley 80 de
pel html, xml 1993 "E; I de C dela Pablica", Decreto 19 de
“ Invitacion a presentar propuesta Papel pdf 2012 y el Decreto Unico o del Sector Administrativo de i6
+ Oficio de Ofrecimiento de Servicios Papel pdf Nacional 1082 de 2015 de la Presidencia de la Reptblica. La informacion de la etapa
“ Documentos soportes del Contrato (hoja de vida personal, fotocopia de la Cédula de Ciudadania, Papel pdf precontractual y contracual se maneja en entomo electronico por medio de la
“ Fotocopia de la libreta miltar, fotocopia de la tarjeta profesional, soportes de formacion académica Papel pdf plataforma del Secop Il desde el 17 de noviembre del 2017, en cumplimiento de los
¥ Soportes de experiencia laboral, afiliacion al sistema de seguridad social en salud y pension, RUT, Papel pdf articulos 10y 14 al 25de la Ley 527 de 1999, el articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto
" Ctfada mtico pro upsiosl, RUT. s bacara). Papel ot Camotaos o o (32 ann o retencn i on o e ds st
v Formulario de bienes y rentas y certificacion bancaria ) Papel pdf Central, se procede a realiza)r una seleccion mediante el método aleatorio de|y1 0%
+ Formato de Verificacién GURI (Cuando aplique) : 5o Prox ' o
Papel pdf por cada 20 afios de produccion documental de los contratos de Prestacion de
¥ Certificacion de idoneidad de la dependencia Papel pdf Servicios Profesionales y de apoyo a la gestion, teniendo en cuenta los contratos que
¥ Ceificacion de inexistencia de personal del Director Papel pdf hayan contribuido a los procesos misionales de la Institucion. El resto de la
+ Gompromiso Anficorrupcion Papel pdf ion se puede eliminar , i i del soporte en que se haya
“ Autorizacion para contratar objeto igual (cuando aplique) Papel pdf generado, conforme a lo contemplado en el Instructivo para eliminacién de documentos|
© o do vida DAFP Papel ok en el archivo de gestion y central con codigo GAD-GDO-IN0O3 del procedimiento de
© Gontrto de Prestaién do Senicos Profesonslesy do apoyo a a Gesiion Pandl sl (Organizacion Documental con cédigo GAD-GDO-PRO0S del Sistema de Gestion
Lo e e porel o Integrado mediante picado (soporte papel) o borrado permanente o seguro (Soporte
- N electronico) , la eliminacion se efectuara bajo la responsabilidad del Grupo de Gestion
v Solicitud de Registro Presupuestal Papel pdf Documental y Ci ia con previa ion del Comité Institucional de
+ Solicitud de Liberacion de Disponibilidad Presupuestal Papel pdf Gestion y Desempeiio
¥ Registro Presupuestal Papel pdf
v Garantia Unica Papel -pdf
“ Acto de Aprobacion de las Garantias del Contrato Papel html, xml
v Afiliacién a la ARL Papel pdf
v Acta de Inicio del Contrato Papel pdf
“ Ceiicado de Cumplimiento para pago e i de supervisio Papel pdf
¥ Informe de actividades del contratista Papel pdf
“ Solicitud Tramite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones y reinicio, Modificaciones) Papel pdf
“ Oftros i al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones y reinicio, Modificaciones) Papel html
v Certificado médico pre ocupacional, RUT, y certificacion bancaria ). Papel pdf
+ Fommato de declaracion de imparcialidad y conflicto de intereses Papel pdf
¥ Formato de C iso de de la Informacion (cuando aplia Papel pdf
¥ Confirmacion de registro de Proveedor en el SECOP II. Papel pdf
“ Ceiicado de antecedentes judiciales. Papel pdf
“ Cerificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion Papel pdf
“ Ceiicado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Repiblica. Papel pdf
“ Ceiicado de consulta en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional. Papel pdf
“ Cerificado de consulta al boletin de deudores morosos del Estado de la Contaduria General de la Nacién Papel pdf
¥ Ceftificado de Consulta Portal Anticorrupcion de Colombia-PACO Papel pdf
v Publicacién SECOP de los estudios previos Papel pdf
¥ Solicitud Resciliacisn Contrato Papel pdf
+ Solicitudde Disponibilidad Presupuestal de las solicitudes de adicién Papel pdf
¥ Cerificado de Registro Presupuestal - RP — de las adiciones contractuales. (Se deberan incluir el RP de las vi Papel pdf
“ Cerificado de Liberacion de Registro Presupuestal - RP Papel pdf
“ Acta de suspension (Cuando Aplique) Papel pdf
“ Acta de reinicio (Cuando Aplique) Papel pdf
“ Acta de cesion del contrato (Cuando Aplique) Papel pdf
“ ARL de la cesion del contrato(Cuando Aplique) Papel pdf
¥ ARL de la adicion del contrato(Cuando Aplique) Papel pdf
“ Designacion temporal de supervisor (Cuando Aplique) Papel pdf
“ Notificacion de supervision de las modificaci do Aplique) Papel pdf
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GESTION TIVA GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA
In ‘mo Codigo: GAD-GDO-FMg Versién: 05 Fecha de Emisién: 2025-04-30
ENTIDAD PRODUCTORA: Nacional de Vigilancia de i y Ali -INVIMA
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000 CONVENCIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL C [Conservacion Total W |Serie
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 2200 S |Seleccién [ |Subserie
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL E |Eliminacién v |Tipo documental
coDIGO SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL 3
REPRODUCION SERIE DE DERECHOS
2 SERIES, SUBSERIES TECNICA DE PAPEL HUMANOS Y DERECHO PROCEDIMIENTO
2 2 Y TIPOS DOCUMENTALES papel Electronico Archivo de Archivo Central c s E PAPEL INTERNACIONAL
& E P (Extension) Gestion (M/D) HUMANITARIO (DDHH/DIH)
w
16 8 |0 Contratos de Suministros 2 20 x Subserie que hace referencia al contrato por el cual una parte se obliga, a cambio de
v Solicitud de Contratacion Papel pdf una contraprestacién de tracto sucesivo, a cumplir a favor de ofra, en forma
Estudios y Documentos Previos Papel .pdf periédicas o de cosas o servicios (ya sea por
¥ Formato Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones y la Existencia de los Bienes en el Almacén General la modalidad de seleccion de Licitacion Pablica, Minima Cuantia, Seleccion
de la Entidad Papel html, Abreviada de Subasta Inversa o Menor Cuantia).
- S Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en la Ley 80 de
v Solicitud de Disponibilidad Presupuestal Papel -pdf 1993 “E::‘nulo General de Contratacién de la Administracién Publica", Ley 115yu de
¥ Ceificado de Disponibilidad Presupuestal Papel html, xml 2007 del Congreso de la Republica, el Titulo lll del Libro Cuarto del Decreto 410 de
¥ Estudio previo juridico Papel _pdf 1971 "Codigo del Comercio”, el Decreto 19 de 2012 y el Decreto Unico Reglamentario
¥ Acta de Comité Contratacion Papel -pdf del Sector Administrativo de Planeacion Nacional 1082 de 2015 de la Presidencia de
“ Aviso de Convosatoria Papel pdf la r:qepubl:ca;mLa‘ invormeceizp d: |: elalatpa'precn;ﬁrlasmual y“co:elr:dcua: s1e7rganeja en .
v e PUBIL entomo electrénico por medio de la plataforma del Secop e el 17 de noviembre
. 2':::2:2:::'2;‘:5::: z‘:f;giz’::fﬁam g:z:: .hm';’dfxml del 2017, en cumpimiento de los ariculos 10y 14 al 25 de fa Ley 527 de 1999, el
. N " articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y la Circular Externa No. 21 del 22 de
Proyecto de Pliego de Condiciones Papel .pdf febrero do 2017,
¥ Observacién al proyecto de Pliego de Condiciones Papel pdf Cumplidos los veintidos (22) afios de retencion tanto en el Archivo de Gestion
Y Respuestas a las Observaciones al Proyecto de Plieqo de Condiciones Papel .pdf Central, se procede a realizar una seleccién mediante el método aleatorio del 10%
“ Resolucion de Apertura Papel .pdf por cada 20 afios de produccion documental de los contratos de Prestacion de
“ Pliego de Condiciones Definitivo Papel pdf Servicios, teniendo en cuenta los contratos que hayan contribuido a los procesos
“  Planilla de Asistencia a la Audiencia de Aclaracion v Asignacion de Riesqos Papel -pdf misionales de la Institucién. El resto de la documentacién se puede eliminar ,
“ Acta de Audiencia de Aclaracion v Asianacion de Riesaos Papel pdf independientemente del soporte en que se haya generado, conforme a lo contempladol
“ planila de Asistoncia a la Visita Técnica papel “pdf en el Instructivo para eliminacion de qot?un\en(ufs enel archlvo de gestion y central con
. " iy codigo GAD-GDO-INOO3 del tal con cédigo
Acta de Visita Técnica Papel -pdf GAD-GDO-PROOS del Sistema de Gestion Integrado medlante picado (soporte papel)
¥ Acta de Sorteo(Cuando Aplique) Papel .pdf o borrado o seguro (Sop la ion se efectuara bajo
¥ Observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo Papel .pdf la responsaml;dad del Grupo de Gestion Documental y Correspondencia con previa
¥ Observaciones a la Invitacion Publica Papel pdf jel Comité i de Gestion y De
YR tas alas del Pliego de Condiciones Definitivo Papel -pdf
Y Respuestas a las Observaciones de la Invitacion Publica Papel .pdf
' Documentos Ajustados Papel -pdf
¥ Adendas Papel -pdf
" Resolucién aue Desiana el Comité Evaluador Papel -pdf
“ Planilla de Radicacion de Ofertas o Propuestas Papel html, xml
Y Propuestas Papel .pdf
' Acta de Cierre de la Convocatoria o Invitacion Papel .html, .xml
' Oficio de Remision de Ofertas o Propuestas Comité Evaluador Papel -pdf
” Solicitud para Subsanar documentos Papel -pdf
“ Informes de Verificacion de Requisitos habilitantes e informe de Evaluacién segin modalidad de papel odf
v i ¥ apel P
Requisitos de Calificacion
¥ Consolidado de Requisitos habilitantes v de Calfficacion segiin modalidad Papel -pdf
¥ Adenda ampliando Plazo de Verificacion cuando aplique Papel -pdf
' Observaciones a los informes de Verificacion v Evaluacion Papel -pdf
' Resbuesta a las Observaciones al Informe de Verificacion Papel -pdf
¥ Acta de Comité Asesor de Contratacion Papel .pdf
¥ Planilla control de registro de asistencia a la audiencia de adjudicacion Papel .pdf
“ Poderes especiales para actuar en la audiencia de adjudicacion Papel pdf
¥ Oferta Econdmica Papel pdf
v Lances Papel -pdf
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GESTION TIVA GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA
In ‘mo Codigo: GAD-GDO-FMg Versién: 05 Fecha de Emisién: 2025-04-30
ENTIDAD PRODUCTORA: Nacional de Vigilancia de i y Al -INVIMA
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000 CONVENCIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL C |Conservacion Total Wl [Serie
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 2200 S |Seleccién [ |Subserie
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL E |Eliminacién v |Tipo documental
coDIGO SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL 3
REPRODUCION SERIE DE DERECHOS
o SERIES, SUBSERIES TECNICA DE PAPEL HUMANOS Y DERECHO PROGEDIMIENTO
2 2 Y TIPOS DOCUMENTALES papel Electronico Archivo de Archivo Central c s E PAPEL INTERNACIONAL
3 ] P (Extension ) Gestion (M/D) HUMANITARIO (DDHH/DIH)
w
¥ Resolucién de Adjudicacion Papel -pdf
“ Acta de audiencia de adjudicacién (cuando aplique) Papel _pdf
¥ Comunicacion de Aceptacion de la Oferta Papel .pdf
' Constancia de Publicacién en el SECOP de la Oferta Papel -html, xml
“ Propuesta del Contratista Papel _pdf
“ Contrato de Suministros Papel html, xml
v Solicitud de Registro Presupuestal Papel _pdf
+ Solicitud de Liberacion de Disponibilidad Presupuestal Papel _pdf
“ Registro Presupuestal Papel _pdf
¥ Liberacion de Disponibilidad Presupuestal Papel _pdf
v Garantia Unica Papel .pdf
“ Acto de Aprobacién de las Garantias del Contrato Papel html, xml
v Oficio de Comunicacién al Supervisor del Contrato Papel .pdf
+ Acta de Inicio del Contrato Papel pdf
“ Cerificacion de Cumplimiento para pago e informe final ylo Evaluacién de Proveedores Papel _pdf
¥ Facturas Papel _pdf
¥ Solicitud de Tramite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel _pdf
¥ Otros si al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html, xml
“ Acta de Liquidacién del Contrato Papel _pdf
16 9 |0 Contratos Interadministrativos 2 20 x Esta Subserie hace referencia a los contratos que se celebran entre el INVIMA y las
¥ Solicitud de Contratacion Papel pdf entidades del estado.
* Estudios y Documentos Previos Papel pdf Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en la ley 80 de
 Formato Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones y la Existencia de los Bienes en el Almacén General 1993 "Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica” y el Decreto
de la Entidad Papel -html, xm o del Sector Admi de Nacional 1082 de 2015
© Solicitud de Disponibiidad Presupuestal Papel o de la Presidencia de la Republica. La informacion ::J_a edlapl: plre:x;nlracl:alls .
. , U maneja en entc lectr por medio de la plataforma del Secop
. f;:'gf:‘:‘r’e‘tnnli’::zt‘""’“ Presupuestal :Z:E:: 'h""L ’ ;X"" desde el 17 de noviembre del 2017, en cumplimiento de los articulos 10y 14 al 25 de
- la Ley 527 de 1999, el articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015y la Circular
” Acta de Comité Contratacion Papel -pdf Externa No. 21 del 22 de febrero de 2017.
¥ Acto Administrativo de Justificacion Papel pdf Esta Subserie se debe conservar por un periodo prudencial de veintidos (22) afios,
* Documentos soportes del conirato (Certficado de Camara de Comercio, Cerificado de Tradicion y Libertad, Papel pdf e debe proceder a realizar su eliminacion puesto que no adquiere
v Contrato Interadministrativo Papel html, xml ningun valor secundano de conformidad con el arculo 55 de Ley 80 de 1993,
¥ Acta de Inicio Papel _pdf
“ Oficio de Comunicacién al Supervisor del Contrato Papel pdf
¥ Certificacion de Cumplimiento para pago e informe final y/o Evaluacién de Proveedores Papel pdf
¥ Facturas Papel pdf
“ Resolucion de encargo(cuando aplique) Papel _pdf
“ Solicitud de Tramite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel _pdf
“ Otros i al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html, xml
* Acta de Liquidacion Contrato Papel pdf
17 ™ convenios
17 1|0 Convenios con Persona Juridica Sin animo de Lucro 2 20 x Esta Subserie hace referencia a los documentos mediante los cuales las entidades
+ Solicitud de Contratacion Papel pdf publicas suscriben convenios con personas juridicas privada sin animo de lucro. los
+ Estudios y Documentos Previos Papel pdf planes y programas de interés publico.
 Formato Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones y la Existencia de los Bienes en el Almacén General Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en el articulo 55
de la Entidad cuando aplique Papel html, xm de ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica" y el
© soliud de Disponiiidad Presupucstal papel o Decreto 393 de 1991. La informacién de la etapa precontractual y contracual se
° ponibilida - maneja en entomo electrénico por medio de la plataforma del Secop Il desde el 17 de|
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal Papel .html . xml noviembre del 2017, en cumplimiento de los articulos 10'y 14 al 25 de la Ley 527 de
¥ Estudio previo juridico Papel .pdf 1999, el articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y la Circular Externa No. 21
“ Acta de Comité Contratacién Papel _pdf del 22 de febrero de 2017.
“ Acto Administrativo de Justificacion Papel _pdf Cumplidos los veintidos (22) afios de retencion tanto en el Archivo de Gestion
¥ Documentos soportes del contrato (Certificado de Camara de Comercio, Certificado de Tradicion y Libertad, Central, se procede a realizar una seleccion mediante el método aleatorio del 10%
Fotocopia de la Cédula, Propuesta, Parafiscales, Inhabilidades, etc..) Papel -pdf por cada 20 afios de produccién documental de los convenios con Persona Juridica
+ Minuta del Convenio Papel Je— Sin animo de Lucro, teniendo en cuenta los convenios que hayan contribuido a los
« Oficio de Comunicacién al Supervisor del Contrato Papel b procesos misionales de la Institucian. E resto de la documentacion se puede eliminar ,
© Acta de Inicio Papel “odf independientemente del soporte en que se haya generado, conforme a lo contemplado
© nformes Porsicos Supenisory Conlraita Pandl oo en el Instructivo para eliminacion de Qo;un\en«os enel archlvo de gestion y central con
codigo GAD-GDO-IN0O3 del tal con cédigo
“ Solicitud de Tramite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel _pdf | GAD-GDO-PROOS del s,s,ema de Gesten ,n,eg,ado mediante pmado (soporte papel)
¥ Otros si al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html, xml 0 borrado .la ion se efectuara bajo
¥ Informe Final (Supervisor y Contratista) Papel .pdf la responsabilidad del Grupa e Gotion Dooumenta y Correspondencia con previa
“ Acta de Liquidacion Convenio Papel _pdf ion del Comité Institucional de Gestion y D
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GESTION TIVA GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA
In ‘mo Codigo: GAD-GDO-FMg Versién: 05 Fecha de Emisién: 2025-04-30
ENTIDAD PRODUCTORA: Nacional de Vigilancia de i y Al -INVIMA
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000 CONVENCIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL C |conservacion Total W |Serie
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 2200 S |Seleccién [ |Subserie
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL E |Eliminacién v |Tipo documental
coDIGo SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL i
REPRODUCION SERIE DE DERECHOS
o SERIES, SUBSERIES TECNICA DE PAPEL HUMANOS Y DERECHO PROCEDIMIENTO
2 g Y TIPOS DOCUMENTALES papel Electrénico Archivo de Archivo Central c s E PAPEL INTERNACIONAL
& 5 P (Extension ) Gestion (D) HUMANITARIO (DDHH/DIH)
w
17 2 |O Convenios de Cooperacion Especial 2 20 x Esta Subserie hace referencia a los documentos mediante los cuales las entidades.
“ Solicitud de Contratacion Papel _pdf publicas suscriben convenios especiales de cooperacion para adelantar actividades
Estudios y Documentos Previos. Papel .pdf Yy proyectos de i 6ny creacion de fas, sin darf
¥ Formato Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones y la Existencia de los Bienes en el Almacén General lugar al nacimiento de una nueva persona juridica.
de la Entidad cuando aplique Papel html, xm Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en el articulo 55
v suis o de la ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica” y
. :‘r';f'y':: d':e d':';’::'":'it:?:::f" e:"’::m Papel -pdf el articulo 6 del Decreto 393 de 1991 . La informacion de la etapa precontractual y
po P Papel -html, xml maneja en entorno electrénico por medio de la plataforma del Secop Il
¥ Estudio previo juridico Papel -pdf desde el 17 de noviembre del 2017, en cumplimiento de los articulos 10y 14 al 25 de
¥ Acta de Comité Contratacion Papel _pdf la Ley 527 de 1999, el articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y la Circular
¥ Acto Administrativo de Justificacion Papel .pdf Externa No. 21 del 22 de febrero de 2017.
“ Documentos soportes del contrato (Certificado de C4mara de Comercio, Certificado de Tradicion y Libertad, Cumplidos los veintidos (22) afios de retencion tanto en el Archivo de Gestion y
Fotocopia de la Cédula, Propuesta, Parafiscales, Inhabilidades, efc..) Papel -pdf Central, se procede a realizar una seleccion mediante el método aleatorio del 10%
“ Minuta del Convenio Papel html, xml por cada 20 arios de produccion documental de los convenios de Cooperacion
« Oficio de Comunicacién al Supervisor del Contrato papel b Especial, teniendo en cuenta los convenios que hayan contribuido a los procesos
v Acta de Inicio Papel pdf misionales de fa Insttucion. El resto de fa documentacién se puede eliminar ,
* \nformes Perisdicos (Supervisory Contratisia) Papel o independientemente del soporte en que se haya generado, conforme a lo contemplado|
+ Solud do Tramits Contraciual (Adicionos, Prorrogas, Suspensionss, Mdifcacionse) popel o en el Instructivo para eliminacion de Qogumenws enel archivo de gesten y central con
rrog pe apel P codigo GAD-GDO-INOO3 del e O tal con cédigo
¥ Otros si al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html, xml (GAD-GDO-PRODS del Sistema de Gestén Meg,ado medlante picado (soporte papel)
¥ Informe Final (Supervisor y Contratista) Papel .pdf 0 borrado 0 seguro (Sop se efectuara bajo
¥ Acta de Liquidacion Convenio Papel _pdf Ia responsabilidad del Grupo de Gestion Documental v Correspondencla con previa
6n del Comité Insti de Gestion y D
17 3 |O Convenios de ooperacion Internacional 2 20 x Esta Subserie hace referencia a los convenios en la que se conservan los documentos|
“ Solicitud de Contratacion Papel pdf mediante los cuales se suscriben convenios con entidades publicas de diferentes
¥ Estudios y Documentos Previos Papel pdf tertitorios internacionales. ) !
Formato Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones  la Existencia de los Bienes en el Almacén General Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en el articulo 55
“ dela Entidad cuando aplique Papel html, xm de la ley 80 de 1993 "Estatuto 1 de C i6n de la Administracion Pablica,
. S Ley 1150 de 2007 del Congreso de la Republicay el Decreto Unico Reglamentario dell
¥ Solicitud de Disponibiidad Presupuestal Papel -pdf Sector Administrativo de Planeacion Nacional 1082 de 2015 de la Presidencia de la
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal Papel html, xml Repliblica. La informacion de la etapa precontractual y contracual se maneja en
“ Estudio previo juridico Papel _pdf entormo electrénico por medio de la plataforma del Secop Il desde el 17 de noviembre
“ Acta de Comité Contratacion Papel .pdf del 2017, en cumplimiento de los articulos 10y 14 al 25 de la Ley 527 de 1999, el
“ Acto Administrativo de Justificacion Papel -pdf articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y la Circular Externa No. 21 del 22 de
¥ Dacumentos soportes del contrato (Certificado de Camara de Comercio, Certificado de Tradicion y Libertad, febrero de 2017.
Fotocopia de la Cédula, Propuesta, Parafiscales, Inhabilidades, efc..) Papel -pdf Cumplidos los veintidos (22) afios de retencion tanto en el Archivo de Gestion
Yo ) Central, se procede a realizar una seleccion mediante el método aleatorio del 10%
. Z';""'a :S'C:mvem. 6 al supervisor def Contrat Papel html, xml por cada 20 afios de produccion documental de los convenios de Cooperacién
cio de Comunicacion al Supervisor del Contrato Papel -pdf Internacional, teniendo en cuenta los convenios que hayan contribuido a los procesos
¥ Acta de Inicio Papel -pdf misionales de la Institucién. El resto de la documentacion se puede eliminar ,
”  Informes Periddicos (Supervisor y Contratista) Papel .pdf independientemente del soporte en que se haya generado, conforme a lo contemplado
* Solicitud de Tramite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel _pdf en el Instructivo para eliminacion de documemos enel archivo de gestan y central con
“ Otros si al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html, xml codigo GAD-GDO-INOD3 del i tal con cédigo
“ Informe Final (Supervisor y Contratista) papel pdf GAD-GDO-PRODS del Sistema de Gestion Integrado medlante picado (soporte papel)
* Acta de Liquidacion Convenio Papel “df o borrado seguro (Sop Jla se efectuara bajo
Ia responsabildad del Grupo de Gestion Documentaly Correspondencia con previa
del Comité de Gestion y De
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GESTION TIVA GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA
In ‘mo Codigo: GAD-GDO-FMg Versién: 05 Fecha de Emisién: 2025-04-30
ENTIDAD PRODUCTORA: Nacional de Vigilancia de i y Al -INVIMA
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000 CONVENCIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL C [Conservacion Total W |Serie
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 2200 S |Seleccién [ |Subserie
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL E |Eliminacién v |Tipo documental
coDIGO SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL 3
REPRODUCION SERIE DE DERECHOS
o SERIES, SUBSERIES TECNICA DE PAPEL HUMANOS Y DERECHO PROCEDIMIENTO
2 2 Y TIPOS DOCUMENTALES papel Electronico Archivo de Archivo Central c s E PAPEL INTERNACIONAL
3 2 P (Extension ) Gestion (D) HUMANITARIO (DDHH/DIH)
w
17 4 |0 Convenios de Cooperacion Nacional 2 20 x Esta Subserie hace referencia a los convenios en Ia que se conservan los documentos|
“ Solicitud de Contratacion Papel _pdf mediante los cuales se suscriben convenios de participacion voluntaria y temporal en
Estudios y Documentos Previos Papel .pdf un acuerdo de mutua colaboracion entre entidades publicas del territorio nacional, para
¥ Formato Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones y la Existencia de los Bienes en el Almacén General desarrollar un objeto definido que beneficia a las partes mutuamente.
de la Entidad cuando aplique Papel html, xm Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en el articulo
355 de Ia Constitucién Politica de Colombia, Ia ley 80 de 1993 "Estatuto General de
+ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal Papel _pdf Contratacion de la Administracion Pablica", Ley 489 de 1998 del Congreso de la
“ Cerificado de Disponibilidad Presupuestal Papel html . xml Republica . La informacion de la etapa precontractual y contracual se maneja en
* Estudio previo juridico papel pdf entorno electronico por medio de la plataforma del Secop Il desde el 17 de noviembre
v Acta de Comité Contratacién papel odf del 2017, en cumplimiento de los arficulos 10y 14 al 25 de la_Ley 527 de 1999, el
A A S articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y la Circular Externa No. 21 del 22 de
¥ Acto Administrativo de Justificacién Papel pdf febrero do 2017
“ Documentos soportes del contrato (Certificado de Camara de Comercio, Certficado de Tradicién y Libertad, Papel " Cumplidos los veintidos (22) afios de retencion tanto en el Archivo de Gestion y
Fotocopia de la Cédula, Propuesta, Parafiscales, Inhabilidades, etc. 3l - A . . >
locopia de la Cédula, Propuesta, Paraliscales, Inhabilidades, etc.) pel P Central, se procede a realizar una seleccién mediante el método aleatorio del 10%
¥ Minuta del Convenio Papel html, xml por cada 20 afios de produccién documental de los Convenios de Cooperacion
“ Oficio de Comunicacién al Supervisor del Contrato Papel pdf Nacional, teniendo en cuenta los convenios que hayan contribuido a los procesos.
 Acta de Inicio Papel pdf misionales de Ia Institucion. El resto de fa documentacion se puede eliminar ,
“ Informes Periédicos (Supervisor y Contratista) Papel pdf independientemente del soporte en que se haya generado, conforme a lo contemplado
v Solicitud de Tramite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel pdf en el Instructivo para eliminacién de documentos en el a“‘.'"v" de gestion y central con
¥ Otros si al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html | c6digo GAD-GDO-INOCS del de O tal con cédigo
. icial °s. Prorrogas, Suspensiones, ) apel -tml, xm| (GAD-GDO-PROCS del Sisterma de Gestion Integrado medante picado (soporte papel)
“ Informe Final (Supervisor y Contratista) Papel pdf
nal Sup - o borrado seguro (Sop Jla se efectuara bajo
¥ Acta de Liquidacion Convenio Papel pdf la responsabmdad del Grupo de Gestién Documental y Correspondencia con previa
omité Insti de Gestion y De
17 5 |0 [Convenios de Organizacién o Asociacion 2 20 X Esta Subserie hace referencia  los convenios en la que se conservan los documentos|
* Solicitud de Contratacion Papel _pdf mediante los cuales se suscriben convenios entre dos o mas personas juridicas
v Estudios y Documentos Previos Papel pdf publicas, o entre una o varias de estas y una persona natural o juridica de caracter
“ Formato Certficacion del Plan Anual de Adquisiciones y la Existencia de los Bienes en el Almacén General particular, con el objeto de crear una nueva entidad de naturaleza piblica o modificar el
de la Entidad cuando aplique Papel -html, xml caracter del mismo.
. o Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en el articulo
“ Solicitud de Disponibilidad P tal
B el Papel -pdf 355 de Ia Constitucion Politica de Colombia, Ia ley 80 de 1993 "Estatuto General de
ertilicado de Disponibilidad Presupues! Papel -html . xml Contratacién de la Administracién Pablica”, Ley 489 de 1998 del Congreso de la
¥ Estudio previo juridico Papel -pdf Republica. La informacion de la etapa precontractual y contracual se maneja en
¥ Acta de Comité Contratacién Papel .pdf entomo electrénico por medio de la plataforma del Secop Il desde el 17 de noviembre
“ Acto Administrativo de Justificacion Papel pdf del 2017, en cumplimiento de los articulos 10y 14 al 25 de la_Ley 527 de 1999, el
“ Documentos soportes del contrato (Certificado de Camara de Comercio, Cerficado de papel o articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y la Circular Externa No. 21 del 22 de
Tradicién y Libertad, Fotocopia de la Cédula, Propuesta, Parafiscales, Inhabilidades, etc..) ape P febrero de 2017.
+ Minuta del Convenio Papel R — Cumplidos los veintidos (22) afios de retencién tanto en el Archivo de Gestiony
+ Oficio de Comunicacién al Supervisor del Contrato Papel o Central, se procede a realizar una seleccion mediante el método aleatorio del 10%
. i por cada 20 afios de produccién documental de los Convenios de Cooperacion
7 Adadelnicio ) ) Papel pdf Nacional, teniendo en cuenta los convenios que hayan contribuido a los procesos
Inhjﬂﬁ% Pevvod@s (Supervisory Ct?nfralIS'a) ) - Papel pdf misionales de la Institucion. El resto de la documentacion se puede eliminar ,
¥ Solicitud de Tramite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel .pdf independientemente del soporte en que se haya generado, conforme a lo contemplado
¥ Otros si al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html, ml n el Instructivo para eliminacion de documentos en el archlvo de gestion y central con
“ Informe Final (Supervisor y Contratista) Papel pdf codigo GAD-GDO-IN0O3 del imiento de Of tal con cédigo
“ Acta de Liquidacién Convenio Papel pdf GAD-GDO-PRO05 del Slstema de Gestion Integrado medlante picado (soporte papel)
o borrado .l se efectuara bajo
Ia responsabilidad del Gmpa e Gotion Dooumenta y Correspondencia con previa
del Comité Institucional de Gestion y De
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GESTION TIVA GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA
In ‘mo Codigo: GAD-GDO-FMg Versién: 05 Fecha de Emisién: 2025-04-30
ENTIDAD PRODUCTORA: Nacional de Vigilancia de y Al -INVIMA
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000 CONVENCIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL C [Conservacion Total W |Serie
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 2200 S |Seleccién [ |Subserie
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL E |Eliminacién v |Tipo documental
coDIGO SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL 3
REPRODUCION SERIE DE DERECHOS
o SERIES, SUBSERIES TECNICA DE PAPEL HUMANOS Y DERECHO PROCEDIMIENTO
2 2 Y TIPOS DOCUMENTALES papel Electronico Archivo de Archivo Central c s E PAPEL INTERNACIONAL
3 2 P (Extension ) Gestion (D) HUMANITARIO (DDHH/DIH)
w
17 6 |0 Convenios Interadministrativos 2 20 x Esta Subserie hace referencia  los convenios en Ia que se conservan los documentos|
“ Solicitud de Contratacion Papel _pdf mediante los cuales se suscriben convenios entre dos o mas entidades piblicas
Estudios y Documentos Previos Papel .pdf en virtud al principio de coordinacion que debe existir entre las
¥ Formato Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones y la Existencia de los Bienes en el Almacén General mismas, con el propdsito de cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de
de Ia Entidad cuando aplique Papel html, xml las entidades suscribientes.
v Sl e onibl Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en el articulo 55
v Soletudde D's'.w"b'.l".’:d Presupucstel , Papel -pdf de la ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la Administracién Pblica”,
Certificado de D'S?*’""" idad Presupuestal Papel -html, xml articulo 95 de la Ley 489 de 1998 del Congreso de la Reptblica , articulo 20 de la Ley
¥ Estudio previo juridico Papel pdf 150 de 2007 del Cangreso de la Repubica, el Decre(o 19 de 2012y el Decreto
“ Acta de Comité Contratacion Papel pdf Unico | Sector ion Nacional 1082 de 2015
¥ Acto Administrativo de Justificacion Papel pdf de la Presidencia de la Republica. La mformamn de la etapa precontractual y
¥ Documentos soportes del contrato (Cetificado de Camara de Comercio, Certificado de Tradicion y Libertad, J por medio de la plataforma del Secop Il
Folocopia de la Cédula, Propuesta, Parafiscales, Inhabilidades, etc.) Papel pdf desde el 17 de noviembre del 2017, en cumplimiento de los articulos 10 y 14 al 25 de
. N la Ley 527 de 1999, el articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015y Ia Circular
¥ Minuta del Ce iy
e o al S el Contrat Papel html, xnl Externa No. 21 del 22 de febrero de 2017.
7 Oficio de Comunicacion al supervisor del Contrato Papel pdf Cumplidos los veintidos (22) afios de retencion tanto en el Archivo de Gestion
Acta de Inicio Papel pdf Central, se procede a realizar una seleccion mediante el método aleatorio del 10%
¥ Informes Periédicos (Supervisor y Contratista) Papel .pdf por cada 20 afios de de los convenios
¥ Solicitud de Tramite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Madificaciones) Papel .pdf teniendo en cuenta los convenios que hayan contribuido a los procesos mlslonales de
¥ Otros si al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html, xml la Institucion. El resto de la i6n se puede eliminar , del
“ Informe Final (Supervisor y Contratista) Papel pdf soporte en que se haya generado, conforme a lo contemplado en el Instructivo para
“ Acta de Liquidacién Convenio Papel pdf eliminacion de documentos en el archivo de gestion y central con codigo GAD-GDO-
INOD3 del procedimiento de Organizacion Documental con codigo GAD-GDO-PR005
del Sistema de Gestion Integrado mediante picado (soporte papel) o borrado
o seguro (Soporte electronico) , la e bajo la
responsabilidad del Grupo de Gestion Documental y Correspondencia con previa
del Comité Institucional de Gestion y De

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADAhttps://www.invima.gov.co

Pagina 13 de 16



GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA

GESTION TIVA
In ‘mo Codigo: GAD-GDO-FMg Versién: 05 Fecha de Emisién: 2025-04-30
ENTIDAD PRODUCTORA: Nacional de Vigilancia de y Ali -INVIMA
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000 CONVENCIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL C [Conservacion Total W |Serie
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 2200 S |Seleccion [ |subserie
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL E |Eliminacién v |Tipo documental
coDIGO SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL 3
REPRODUCION SERIE DE DERECHOS
o SERIES, SUBSERIES TECNICA DE PAPEL HUMANOS Y DERECHO PROCEDIMIENTO
2 2 Y TIPOS DOCUMENTALES papel Electronico Archivo de Archivo Central c s E PAPEL INTERNACIONAL
& 5 P (Extension) Gestion (M/D) HUMANITARIO (DDHH/DIH)
w
17 7 |O Convenios Interinstitucionales 2 20 x Esta Subserie hace referencia a los documentos mediante los cuales se suscriben
“ Solicitud de Contratacion Papel _pdf ios entre diferentes i tidad i parael
Estudios y Documentos Previos Papel pdf cumplimiento de sus fines, planes y programas.
v Fo Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en el articulo
m Papel html, xml 355 de la Constitucion Politica de Colombia, la ley 80 de 1993 "Estatuto General de
ao Contratacion de la Administracion Pablica”, Ley 489 de 1998 del Congreso de la
~  Solicitud de Disponibilidad Presupuestal Papel -pdf Republica. La informacion de la etapa precontractual y contracual se maneja en
¥ Ceificado de Disponibilidad Presupuestal Papel html, xml entorno electrénico por medio de la plataforma del Secop Il desde el 17 de noviembre
“ Estudio previo juridico Papel pdf del 2017, en cumplimiento de los articulos 10y 14 al 25 de la Ley 527 de 1999, el
“ Acta de Comité Contratacién Papel pdf articulo 2.2.1.1.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y la Circular Externa No. 21 del 22 de
¥ Acto Administrativo de Justificacion Papel pdf febrero de 2017.
. wo Cumplidos los veintidos (22) afios de retencion tanto en el Archivo de Gestion y
cu Papel pdf Central, se procede a realizar una seleccion mediante el método aleatorio del 10%
v Mimuta del Convenio papel J— por cada 20 afios de ior de los convenios Interinstitucior
¥ Oficio de Comunicacién al Supervisor del Contrato Papel pdf feniendo en uenta los convenios que hayan contribuido a los procesos misionales de
© Acta do et la Institucion. El resto de la se puede eliminar , del
cta de Inicio Papel pdf soporte en que se haya generado, conforme a lo contemplado en el Instructivo para
¥ Informes Periedicos (Supervisor y Contratista) Papel pdf eliminacion de documentos en el archivo de gestion y central con codigo GAD-GDO-
¥ Solicitud de Tramite Contractual (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel pdf INOO3 del procedimiento de Organizacién Documental con cédigo GAD-GDO-PRO05
¥ Otros i al contrato inicial (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Modificaciones) Papel html, xml del Sistema de Gestion Integrado mediante picado (soporte papel) o borrado
¥ Informe Final (Supervisor y Contratista) Papel pdf seguro (Soporte electronico) , la eliminacion se efectt o la
“ Acta de Liquidacién Convenio Papel pdf responsabilidad del Grupo de Gestion Documental y Correspondencia con previa
ion del Comité Institucional de Gestion y D
19 W DERECHOS DE PETICION 2 12 x |Esta serie hace referencia a las peticiones, quejas, reclamos, denuncias, sugerencias
« Derecho de peticion Papel _pdf ¥ felicitaciones alas cuales tiene derecho toda persona natural y/o juridica de
+  Respuesta derscho de paticién Papel “pdf presentar ante cualquier autoridad competente ya sea de forma verbal o por escrito. EI
tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, comienza a contar a partir de que finaliza
el tramite del Derecho de Peticion.
Los tiempos de Retencion Documental de esta serie se sustentan en el articulo 23 de
la Constitucion Politica de Colombia, articulo 74 de la Ley 99 de 1993, articulo 4 de la
Ley 388 de 1997, Titulo | de la Ley 1437 de 2011y Ley 1755 del 2015 y el articulo 33
de la Ley 1952 de 2019,
Esta serie se debe conservar catorce (14) afios en el Archivo de Gestion y Central,

i se procede a ionar mediante el método sistematico el 10 % por
cada 20 afios de produccion documental de la Serie de Derechos de Peticion, teniendol
en cuenta las solicitudes y tas que estén relaci alamisionalidad de la
entidad con referencia al derecho a a la salud con base a lo consagrado en el
Capitulo | del Titulo Il de la Constitucion Politica de Colombia de 1991

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADAhttps://www.invima.gov.co

Pagina 14 de 16



In

Ima

GESTION

TIVA

GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA

Codigo: GAD-GDOFMS

Versién: 05

Fecha de Emisién: 2025-04-30

ENTIDAD PRODUCTORA:

Nacional de Vigilancia de

y Ali -INVIMA

CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 2200

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL

‘CONVENCIONES

o

Conservacion Total W [serie

»

Seleccion [ |Subserie

m

Eliminacién Tipo documental

<

cODIGO

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES
Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O FORMATO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Papel

Electrénico
(Extensién )

Archivo de

Gestion Archivo Central

REPRODUCION
TECNICA DE PAPEL

SERIE DE DERECHOS
HUMANOS Y DERECHO
INTERNACIONAL
HUMANITARIO (DDHH/DIH)

PROCEDIMIENTO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

25

[=]

Inventarios documentales de Archivo de Gestion
Formato Unico de Inventario Documental - FUID

Subserie que hace referencia al instrumento que describe de manera precisa las
series, subseries o asuntos generados en a fase de Archivo de Geston con base aas
tablas de retencion I control y 6n dela
informacion.

Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en el articulo 15
y 26 de la Ley 594 de 2000 en la Ley 1437 del 2011, el articulo 2.8.2.5.8 del Decreto
Unico Reglamentario 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 4.3.1.6. del
Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion. Esta subserie esté sijeta

por parte de los stas o que generan dichos
documentos producto de sus funciones.

Después de cumplido su tiempo de retencion documental en archivo de Gestion y
Central, se debe eliminar esta subserie puesto que se encuentra compilada en los
inventarios documentales del Archivo Central en el Grupo de Gestion documental y
correspondencia, independientemente del soporte en que se haya generado,
conforme a el Instructivo para eli enel
archivo de gestion y central con cédigo GAD-GDO-INOO3 del procedlmiento de
Organizacién Documental con codigo GAD-GDO-PROO5 del Sistema de Gestion
Integrado mediante picado (soporte papel) o borrado permanente o seguro (Soporte
electronico) , la eliminacion se efectuara bajo Ia responsabilidad el Grupo de Gestion
Documental y Correspondencia.

35

PLANES

35

T<<-<0

Planes Anuales de Adquisiciones.
Memorando de Solicitud

Plan de Necesidades Dependencias.
Plan Necesidades Consolidado
Estudio de Mercado

Plan Anual de Adquisiciones
Anexos

Papel
Papel

Papel
Papel
Papel

-pdf
Xsx,. pdf
Asx..pdf

.xisx pdf
pdf

Subserie que hace alusién Documentos que contienen la lista de bienes, obras y
senvicios que pretenden adquirir durante el afio y en los que la entidad estatal sefiala la
necesidad y la obra o el servicio que satisface esa necesidad, por medio del
clasificador de bienes y servicios, e indicar el valor estimado del contrato, el tipo de
recursos con cargo a los cuales la entidad estatal pagara el bien, obra o servicio, la
modalidad de seleccion del contratista y la fecha aproximada en fa cual la entidad
estatal iniciara el proceso de contratacion.

Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en el articulo 28
de la Ley 962 de 2005, el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos del 4,5,6,
7,158,159y 160 del Decreto 1510 de 2013y el Decreto 612 del 2018 de la
Presidencia de la Republica.

Cumplidos los veinte (20) afios de retencion tanto en el Archivo de Gestion y Central,
Esta subserie se debe conservar 20 afios en el Archivo de Gestién y Central,
posteriomente se procede a realizar una seleccién mediante el método aleatoria de un|
plan anual de aquisiciones por cada diez afios produccion documental, con la finalidad
de dejar una muestra aleatoria de los diferentes planes que pudo tener la entidad en la
adquisicién de bienes como fuente informativa, El resto de la documentacién se puede
eiminar, indepenientemente del soporte en qus se haya generado, conforme a o

el Instructivo para en el archivo de gestion
y central con cédigo GAD-GDO-INOO3 del procedirmiento de Organizacion
Documental con cédigo GAD-GDO-PRO0S del Sistema de Gestion Integrado mediante|
picado (soporte papel) o borrado permanente o seguro (Soporte electrénico) , la
ciminacion s efectuara bfo aresponsabildd el Grupo de Gesiion Documentaly

ia con previa del Comité de Gestion y
Desempeho.
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GESTION TIVA GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA
In ‘mo Codigo: GAD-GDO-FM8 Versién: 05 Fecha de Emisién: 2025-04-30
ENTIDAD PRODUCTORA: Nacional de Vigil ia de y Ali -INVIMA
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000 CONVENCIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL C [Conservacion Total W |Serie
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 2200 S |Seleccién [ |Subserie
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL E |Eliminacién v |Tipo documental
coDIGO SOPORTE O FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL 3
REPRODUCION SERIE DE DERECHOS
e SERIES, SUBSERIES TECNICA DE PAPEL HUMANOS Y DERECHO PROCEDIMIENTO
2 3 Y TIPOS DOCUMENTALES papel Electronico Archivo de Archivo Central c s E PAPEL INTERNACIONAL
3 3 P (Extension ) Gestion (M/D) HUMANITARIO (DDHH/DIH)
@
37 W PROCESOS
37 2 |0 Procesos Contractuales Declarados Desiertos 2 20 X Subserie documental que hace referencia a los procesos contractuales que son
“ Solicitud de Contratacion Papel pdf declarados desiertos por parte del comité evaluador , debido a que las propuestas
v Formato Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones y la Existencia de los Bienes en el Almacén General recibidas no cumplen con los requisitos para la adjudicacion del contrato ofrecido o por
de la Entidad Papel -html, falta de oferentes.
+ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal Papel pdf Los tiempos de Retencion Documental de esta subserie se sustentan en el numeral 18
+ Cerficado de Disponibilidad Presupuestal Papel il xml del articulo 25 de Ia ley 80 de 1993 "Estatuto General de Contratacién dela
v Estudio previo juridico Papel o Administracion Pablica” , articulo 61 del Decreto 1510 de 2013my el Decreto Unico
e et ape! P o del Sector Administrativo de ion Nacional 1082 de 2015 de la
7 Actado Comité acion Papel -pdf Presidencia de la Republica.
Aviso de Convocatoria Papel .pdf Esta subserie se debe conservar por un periodo prudencial de veintidos (22) afios,
¥ Proyecto de Pliego de Condiciones Papel -pdf posteriormente se debe proceder a realizar su eliminacion puesto que no adquiere
¥ Observacion al proyecto de Pliego de Condiciones Papel _pdf ningtin valor secundario de conformidad con el articulo 55 de la Ley 80 de 1993.
“ Respuesta a las Observaciones al Apoyo de Pliegos de Condiciones Papel _pdf Después de cumplido su tiempo de retencion en el archivo de gestion y central , se
“ Resolucion de Apertura Papel pdf debe realizar la eliminacion de la informacion en el soporte en que se haya generado,
“ Pliego de Condiciones Definitivo Papel _pdf °°"r:_°"": alocor ! el '(‘:F'"C'gzgagno’mw;d T e :f‘ el
v ob | Pliego de Cond Definit archivo de gestion y central con codigo GAD- el procedimiento de
o servaciones al Pliego de Condiciones Definifivo Papel -pdf Organizacion Documental con cédigo GAD-GDO-PROO5 del Sistema de Gestion
¥ Respuesta a las Observaciones del Pliegos de Condiciones Papel .pdf - )
¥ © Integrado mediante picado (soporte papel) o borrado permanente o seguro (Soporte
Documentos Ajustados " Papel -pdf electrénico) , la eliminacion se efectuara bajo la responsabilidad del Grupo de Gestion
“ Adendas al Pliego de Condiciones Definitivo Papel pdf Documental y C ia con previa i ité Institucional de
¥ Resolucién que designan el Comité Evaluador Papel -pdf Gestion y Desempefio, puesto que la informacion carece de valores secundarios.
“ Planilla de Radicacién de Ofertas (si aplica) Papel _pdf
¥ Acta de Cierre de Convocatoria Papel -html, .xml
¥ Oficio de Remision de Ofertas al Comité Evaluador (si aplica) Papel _pdf
“ Informe de Verificacion de Requisitos Habilitantes e Informes de Evaluacion de Requisitos de Calificacion (si Papel _pdf
“ Consolidado de requisitos Habilitantes  Informe de Evaluacion de Requisitos de Calificacion (si aplica) Papel pdf
¥ Observaciones a los Informes de Verificacion y Evaluacion (si aplica) Papel _pdf
¥ Acta de Comité asesor de Contratacién Papel .pdf
¥ Resolucién de Declaratoria Desierta Papel pdf
¥ Acta de Audiencia de Acto Declaratoria Desierta Papel .pdf
liefe de la dependencia . . - Responsable del Grupo de Gestion y Corresponencia Secretario General invima
Nombre: JULIAN ANDRES AERNANDEZ MUNOUZ Nombre: Judi Magali Rodri Nombre: Sandra Yamile Herrera Quiceno
Cargo: Asesor de la direccion general con delt de fi dinador del grupo N
Cargo: . . . u . X go: £ | 9 - grup Cargo: Secretaria General
Asesor de la Direccidn General con delegacion) funciones del Grupo de Gestidn Contractual de gestion y cor
Firmado digitalmente
N N . N SANDRA YAMILE por SANDRA YAMILE
Firma: Firma: Firma: HERRERA HERRERA QUICENO
Fecha: 2025.07.16
7/ VA v (V4
Fecha de aprobacién de la TRD : v
Fecha de convalidacién de la TRD por el AGN: No aplica
Nota : Esta actualizacion y aprobacion de la TRD fueron lizad: y den a modifi en los tipos d o en los ] segun lo blecido en el A do 001 de 2004 del
ota Archivo General de la Nacién.
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